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Klauzula informacyjna – dane kontaktowe w systemach IT 

I 

[ Administrator danych oraz dane kontaktowe ] 

Administratorem danych jest Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego z siedzibą w Warszawie przy ulicy 

Nowoursynowskiej 166 (dalej: SGGW lub Administrator) 

Z administratorem danych można kontaktować się: 

adres korespondencyjny:  

Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie 

ul. Nowoursynowska 166  

02-787 Warszawa 

telefon: 22 593 59 06,  dla osób dzwoniących spoza Polski: +48 22 593 59 06 

II 

[ Inspektor ochrony danych ] 

Do Inspektora Ochrony Danych należy kierować sprawy dotyczące przetwarzania Pana/Pani danych 

osobowych przez Administratora, w tym sprawy dotyczące realizacji praw w zakresie dostępu do swoich 

danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie. 

 

1. adres e-mail Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: iod@sggw.edu.pl 
2. adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem Inspektor Ochrony Danych. 

III 

[Zakres  danych ] 

Niniejsza informacja dotyczy przetwarzania danych osobowych (prywatny / alternatywny adres e-mail lub 

prywatny numer telefonu komórkowego) osób korzystających z funkcji systemów informatycznych: 

 Pomoc SGGW w szczególności w zakresie kierowania i obsługi wniosków; 

 Self Service Portal w zakresie restartu hasła domenowego, służącego do logowania do systemów 
informatycznych tj. Microsoft 365 (m.in. poczta, MS Teams), Pomoc SGGW, EZD, HCP i in. 

 

Sposób pozyskania danych przez Administratora: 

 dla systemu Pomoc SGGW -  w związku ze składaniem przez użytkowników systemu, wniosków 
i podań w zakresie i treści wskazanej we wniosku; 

 dla systemu Self Service Portal – w związku z uzupełnieniem przez użytkowników wykorzystaniem 
danych w Portalu celem restartu hasła domenowego. 
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IV 

[ Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych ] 

SGGW przetwarza dane osobowe w następujących celach: 

1. umożliwienia korzystania z funkcji serwisu, w tym poprzez umożliwienie składania pism oraz 
wniosków do Administratora i rozwiązywania kwestii co stanowi prawnie uzasadniony interes 
Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO; 
2. archiwizacji zgłoszeń i pism, kontrola zgłoszeń (statystyka) w zwiększenia efektywności wśród 
pracowników poprzez dostrzeżenie ewentualnych problemów, a także ochrony i egzekucji 
roszczeń, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO; 
3. ułatwienia kontaktu z użytkownikiem – w przypadku wyrażenia zgody na przetwarzanie danych 
dodatkowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) RODO; 
4. zrestartowania hasła użytkownika domenowego– w przypadku wyrażenia zgody na 
przetwarzanie danych dodatkowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO. 

V 

[ Okres przechowywania danych osobowych ] 

 

1. Dane przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody będą przetwarzane do czasu wycofania zgody 
na ich przetwarzanie, czyli usunięcia danych dodatkowych z właściwych dla nich miejsc; 
2. Pełna treść zgłoszenia, zostaje w systemie do czasu rozwiązania umowy z pracownikiem lub 
innego zakończenia stosunku cywilnoprawnego z Administratorem, albo w przypadku studentów 
do czasu zakończenia studiów; 

VI 

[ Odbiorcy danych osobowych ] 

Odbiorcami danych są: 

1. upoważnieni pracownicy oraz współpracownicy SGGW, 
2. podmioty przetwarzające dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych, na podstawie 
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu świadczenia określonych w 
umowie usług, np. usług teleinformatycznych i obsługi systemu zgłaszającego tj m.in.: hosting, 
dostarczanie lub utrzymanie systemów informatycznych, usług księgowych, obsługi poczty 
tradycyjnej, usług prawnych, doradczych, 

VII 

[ Prawa osób, których danych osobowe dotyczą ] 

Przysługują Panu/Pani następujące prawa:  

1. prawo do wycofania zgody w każdej chwili na przetwarzanie danych osobowych, bez wpływu 
na zgodność z prawem przetwarzania dokonywanego przed jej cofnięciem 
2. prawo dostępu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO), w tym uzyskania kopii danych 
(art. 15 ust. 3 RODO), 
3. prawo sprostowania (poprawienia) lub uzupełnienia niekompletnych danych osobowych  
(art.16 RODO),  



 

 3/4 
 

4. prawo żądania usunięcia Pana/Pani danych osobowych w przypadkach przewidzianych 
prawem (art. 17 RODO), 
5. prawo wniesienia żądania ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych  
(art. 18 RODO), 
6. prawo do otrzymania swoich danych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym formacie 
oraz ich przenoszenia, gdy przetwarzanie odbywa się na podstawie Pana/Pani zgody lub zawartej 
umowy, a także gdy przetwarzanie jest wykonywane w sposób zautomatyzowany 
(art. 20 RODO), 
7. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych w przypadku 
przetwarzania ich w celu realizacji uzasadnionego interesu Administratora, z przyczyn związanych 
z jej szczególną sytuacją, w tym wobec profilowania (art. 21 RODO), 

VIII 

[ Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych ] 

W przypadkach uznania, iż przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia, 

przysługuje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, z którym można kontaktować się w następujący 

sposób: 

1. listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 
2. przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie 
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt  
3. telefonicznie: (22) 531 03 00 

IX 

[ Zautomatyzowane podejmowanie decyzji ] 

Wobec osób, których dane dotyczą, Administrator nie podejmuje decyzji opartych wyłącznie na 

zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowaniu. 

X 

[ Obowiązek podania danych osobowych ] 

Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne, ale niezbędne do korzystania z serwisu 

informatycznego w zakresie wskazanym w części III. 

 

 

XI 

[ Wycofanie zgody ] 

W każdej chwili przysługuje Panu / Pani prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych - 

w przypadku danych, które na jej podstawie są przetwarzane. Zgodę można wycofać, kontaktując 

się z Administratorem lub IOD z wykorzystaniem danych wskazanych w części I i II. 

https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt


 

 4/4 
 

Jeżeli skorzysta Pan / Pani z tego prawa - Administrator zaprzestanie przetwarzania takich danych i zostaną 

one usunięte. 

Wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem wykorzystania danych w okresie, kiedy zgoda 

obowiązywała. 

 

*Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

 

 

 

 

  

 


