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Klauzula informacyjna — dane kontaktowe w systemach IT
I
[ Administrator danych oraz dane kontaktowe ]

Administratorem danych jest Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego z siedzibg w Warszawie przy ulicy
Nowoursynowskiej 166 (dalej: SGGW lub Administrator)

Z administratorem danych mozna kontaktowac sie:
adres korespondencyjny:
Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa
telefon: 22 593 59 06, dla oséb dzwonigcych spoza Polski: +48 22 593 59 06
!
[ Inspektor ochrony danych ]

Do Inspektora Ochrony Danych nalezy kierowaé sprawy dotyczgce przetwarzania Pana/Pani danych
osobowych przez Administratora, w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresie dostepu do swoich
danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.

1. adres e-mail Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: iod@sggw.edu.pl
2. adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem Inspektor Ochrony Danych.

]|
[Zakres danych ]

Niniejsza informacja dotyczy przetwarzania danych osobowych (prywatny / alternatywny adres e-mail lub
prywatny numer telefonu komdérkowego) oséb korzystajgcych z funkcji systemoéw informatycznych:

e Pomoc SGGW w szczegdlnosci w zakresie kierowania i obstugi wnioskéw;
e Self Service Portal w zakresie restartu hasta domenowego, stuzgcego do logowania do systemoéw
informatycznych tj. Microsoft 365 (m.in. poczta, MS Teams), Pomoc SGGW, EZD, HCP i in.

Sposdb pozyskania danych przez Administratora:

e dla systemu Pomoc SGGW - w zwigzku ze sktadaniem przez uzytkownikéw systemu, wnioskdéw
i podan w zakresie i tresci wskazanej we wniosku;

e dla systemu Self Service Portal — w zwigzku z uzupetnieniem przez uzytkownikéw wykorzystaniem
danych w Portalu celem restartu hasta domenowego.
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[ Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych ]

SGGW przetwarza dane osobowe w nastepujacych celach:

1. umozliwienia korzystania z funkcji serwisu, w tym poprzez umozliwienie sktadania pism oraz
whnioskéw do Administratora i rozwigzywania kwestii co stanowi prawnie uzasadniony interes
Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

2. archiwizacji zgtoszen i pism, kontrola zgtoszen (statystyka) w zwiekszenia efektywnosci wsrdd
pracownikéw poprzez dostrzezenie ewentualnych probleméw, a takze ochrony i egzekucji
roszczen, co stanowi prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;
3. utatwienia kontaktu z uzytkownikiem — w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
dodatkowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) RODO;

4. zrestartowania hasta uzytkownika domenowego— w przypadku wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych dodatkowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

Vv

[ Okres przechowywania danych osobowych ]

1. Dane przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody bedg przetwarzane do czasu wycofania zgody
na ich przetwarzanie, czyli usuniecia danych dodatkowych z wtasciwych dla nich miejsc;

2. Petna tres¢ zgtoszenia, zostaje w systemie do czasu rozwigzania umowy z pracownikiem lub
innego zakonczenia stosunku cywilnoprawnego z Administratorem, albo w przypadku studentow
do czasu zakonczenia studidow;

Vi
[ Odbiorcy danych osobowych ]
Odbiorcami danych sa:

1. upowaznieni pracownicy oraz wspoétpracownicy SGGW,

2. podmioty przetwarzajgce dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych, na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu swiadczenia okreslonych w
umowie ustug, np. ustug teleinformatycznych i obstugi systemu zgtaszajgcego tj m.in.: hosting,
dostarczanie lub utrzymanie systemow informatycznych, ustug ksiegowych, obstugi poczty
tradycyjnej, ustug prawnych, doradczych,

Vil
[ Prawa osdb, ktorych danych osobowe dotycz3 ]
Przystugujg Panu/Pani nastepujgce prawa:

1. prawo do wycofania zgody w kazdej chwili na przetwarzanie danych osobowych, bez wptywu
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonywanego przed jej cofnieciem

2. prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO), w tym uzyskania kopii danych
(art. 15 ust. 3 RODO),

3. prawo sprostowania (poprawienia) lub uzupetnienia niekompletnych danych osobowych
(art.16 RODO),
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4. prawo zadania usuniecia Pana/Pani danych osobowych w przypadkach przewidzianych
prawem (art. 17 RODO),

5. prawo whniesienia zgdania ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych
(art. 18 RODO),

6. prawo do otrzymania swoich danych w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym formacie
oraz ich przenoszenia, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie Pana/Pani zgody lub zawartej

umowy, a takze gdy przetwarzanie jest wykonywane w sposéb zautomatyzowany
(art. 20 RODO),

7. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych w przypadku
przetwarzania ich w celu realizacji uzasadnionego interesu Administratora, z przyczyn zwigzanych
z jej szczegdblng sytuacjg, w tym wobec profilowania (art. 21 RODO),

Vil
[ Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych ]

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia,
przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, z ktdrym mozna kontaktowac sie w nastepujacy
sposéb:

1. listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
2. przez elektroniczng skrzynke podawczg dostepng na stronie
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
3. telefonicznie: (22) 531 03 00
IX

[ Zautomatyzowane podejmowanie decyzji ]

Wobec oséb, ktérych dane dotycza, Administrator nie podejmuje decyzji opartych wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowaniu.

X
[ Obowigzek podania danych osobowych ]

Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne, ale niezbedne do korzystania z serwisu
informatycznego w zakresie wskazanym w czesci lll.

Xl
[ Wycofanie zgody ]

W kazdej chwili przystuguje Panu / Pani prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych -
w przypadku danych, ktére na jej podstawie sg przetwarzane. Zgode mozna wycofaé, kontaktujac
sie z Administratorem lub IOD z wykorzystaniem danych wskazanych w czesci i Il
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Jezeli skorzysta Pan / Pani z tego prawa - Administrator zaprzestanie przetwarzania takich danych i zostang
onhe usuniete.

Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem wykorzystania danych w okresie, kiedy zgoda
obowigzywata.

*Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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