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Etapy kariery naukowej

uwzglednienie w czasie

Postepowanie w
sprawie nadania

: stopnia doktora a N
FEEEPONE R habilitowanego e Postepowanie trwa
sprawie nadania ok. 6-8 mies. od
stopnia doktora e Postepowanie ztozenia wniosku
Przygotowanie do trwa ok. 12 do RDN do
uzyskania stopnia * Postepowanie miesiecy od przestania wniosku
doktora trwa ok. 8-12 ztozenia wniosku do KPRM. Tytut jest
Uzyskanie tytutu miesiecy od do RDN do nadawany przez
zawodowego e Szkota Doktorska ztozenia rozprawy nadania stopnia \ Prezydenta RP )
(4 lata) doktorskiej do L przez SGGW
. . nadania stopnia
magistra e Eksternistycznie orzez SGGW
magistra (indy]\c/.vlidu.alnie +
. weryfikacja
inzyniera
Y efektdw uczenia - /
lekarza :
weterynarii ok. 2 mies.)
N J . /
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UPRAWNIENIA SGGW
DO NADAWANIA STOPNIA DOKTORA I STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO

DZIEDZINA DYSCYPLINA JEDNOSTKA ADMINISTRACY]JNA
DZIEDZINA NAUK SCISEYCH I
PRZYRODNICZYCH NAUKI BIOLOGICZNE INSTYTUT BIOLOGII
: INSTYTUT NAUK LESNYCH
NAUKILESNE INSTYTUT NAUK DRZEWNYCH I MEBLARSTWA
INSTYTUT ROLNICTWA

DZIEDZINA NAUK ROLNICZYCH

ROLNICTWO I OGRODNICTWO

INSTYTUT NAUK OGRODNICZYCH

TECHNOLOGIA ZYWNOSCI I ZYWIENIA

INSTYTUT NAUK O ZYWIENIU CZLOWIEKA

INSTYTUT NAUK O ZYWNOSCI

ZOOTECHNIKA I RYBACTWO

INSTYTUT NAUK O ZWIERZETACH

DZIEDZINA NAUK WETERYNARYJNYCH

WETERYNARIA

INSTYTUT MEDYCYNY WETERYNARY]NE]

DZIEDZINA NAUK INZYNIERY]NO-
TECHNICZNYCH

INFORMATYKA TECHNICZNA I TELEKOMUNIKACJA

INSTYTUT INFORMATYKI TECHNICZNE]

INZYNIERIA LADOWA, GEODEZJA I TRANSPORT

INSTYTUT INZYNIERII LADOWE]

INZYNIERIA MECHANICZNA

INSTYTUT INZYNIERII MECHANICZNE]

INZYNIERIA SRODOWISKA, GORNICTWO I ENERGETYKA

INSTYTUT INZYNIERII SRODOWISKA

DZIEDZINA NAUK SPOLECZNYCH

EKONOMIA I FINANSE INSTYTUT EKONOMII I FINANSOW
NAUKI SOCJOLOGICZNE
INSTYTUT NAUK SOCJOLOGICZNYCH I PEDAGOGIKI
PEDAGOGIKA

NAUKI O ZARZADZANIU I JAKOSCI

INSTYTUT ZARZADZANIA
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Najwazniejsze akty prawne dla postepowan w sprawie nadania
STOPNIA DOKTORA I STOPNIA DOKTORA HABILITOWANEGO W SGGW

Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o0 szkolnictwie wyzszym i nauce

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 1. - Kodeks postepowania administracyjnego

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 pazdziernika 2022 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych
oraz dVSCVDhn artystycznych

Ustawa z 22 grudnia 2015 . 0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 5 lipca 2023 r. w sprawie dyplomow doktorskich, dyplomow
hablhtacvmvch i legitymaciji doktoranta

Statut Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Uchwala nr 9o Senatu SGGW z dnia 26.06.2023 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu przeprowadzania postepowan w
sprawie nadania stopnia doktora hablhtowanego

Uchwala Nr 89 - 2022/2023 Senatu Szkoty Glownej Gospodarstwa Wlelsklego w Warszawie z dnia 26 czerwca 2023 roku w
sprawie uchwalenia Regulammow Drzeprowadzama Dostenowan w sprawie nadania stopnia doktora w Szkole Glownel
GosDodarstwa Wlelsklego w Warszawie
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https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001669
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230000742
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19600300168
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20220002202
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000226
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001422
https://www.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/2023/11/Uchwala-nr-63a_Zalacznik-do-Uchwaly-Senatu-SGGW-tekst-jednolity-Statutu-SGGW.pdf?x39198
https://bip.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/34/2023/11/Uchwala_nr_90-2022.2023_Senatu-SGGW-stopien-doktora-habilitowanego-z-zal..pdf?x62783
https://bip.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/34/2023/11/Uchwala_nr_89-2022.2023_Senatu-SGGW-stopien-doktora-z-zal..pdf?x62783

STOPIEN NAUKOWY DOKTORA
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STOPIEN DOKTORA

PODMIOTEM
DOKTORYZUJACYM
JEST SGGW

Zgodnie ze Statutem
SGGW - ORGANAMI
NADAJACYMI STOPIEN
DOKTORA SA:

» W DYSCYPLINIE
odpowiednie rady
dyscyplin SGGW

» W DZIEDZINIE
LUB W PRZYPADKU
BRAKU POWOLANE]
RADY DYSCYPLINY
Senat SGGW

KANDYDACI EKSTERNISTYCZNI

Zalacznik nr 1

Regulamin przeprowadzania postepowan w sprawie nadania

Uchwala stopnia doktora w trybie eksternistycznym w Szkole Gtownej
Nr 89 - 2022 /2023 Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Senatu SGGW
z dnia 26 czerwca 2023 4 STUDIA DOKTORANCKIE N

Zalacznik nr 2

v

postepowania wszczete

przed 30.09.2023 1. Regulamin przeprowadzania postepowan w sprawie nadania stopnia
kontynuuje si¢ na nowych doktora w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
zasadach osobom, ktore rozpoczety studia doktoranckie przed rokiem
\ akademickim 2019/2020 /
czynnosci juz podjete w tych
postepowaniach przed
30.09.2023 T. pozostajg w mocy SZKOLA DOKTORSKA

Zalacznik nr 3

Regulamin przeprowadzania postepowan w sprawie nadania stopnia
doktora w Szkole Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
osobom, ktore ukonczyty ksztatcenie w szkole doktorskiej
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https://www.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/2023/03/DYSCYPLINY-KONTAKT.pdf?x87513

STOPIEN DOKTORA - tryby postepowania i dokumenty

Zaleca si¢, by wnioskodawca, przed zlozeniem wniosku o0 wszczecie postepowania
w sprawie nadania stopnia doktora do odpowiedniej rady dyscypliny lub do Senatu, zapoznal si¢ ze
szczegolowym trybem post¢gpowania w sprawie nadania tego stopnia, okreslonym przez Senat SGGW
na podstawie art. 192 ust, 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Skladany wniosek powinien uwzglednia¢c wymagania okreslone przez podmiot doktoryzujacy.

Uchwala Nr 89 - 2022/2023 Senatu SGGW
z dnia 26 czerwca 2023

Nalezy stosowac¢ wzory dokumentow stanowigce zalaczniki do regulaminow uchwalonych przez
Senat SGGW dla poszczegolnych trybow:

EKSTERNISTYCZNY STUDIA DOKTORANCKIE SZKOLA DOKTORSKA
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https://bip.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/34/2023/11/Uchwala_nr_89-2022.2023_Senatu-SGGW-stopien-doktora-z-zal..pdf?x62783
https://bip.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/34/2023/11/Uchwala_nr_89-2022.2023_Senatu-SGGW-stopien-doktora-z-zal..pdf?x62783
https://www.sggw.edu.pl/strona-glowna/nauka/biuro-obslugi-nauki/stopnie-i-tytuly-naukowe/stopien-doktora/tryb-eksternistyczny/
https://www.sggw.edu.pl/strona-glowna/nauka/biuro-obslugi-nauki/stopnie-i-tytuly-naukowe/stopien-doktora/tryb-studia-doktoranckie/
https://www.sggw.edu.pl/strona-glowna/nauka/biuro-obslugi-nauki/stopnie-i-tytuly-naukowe/stopien-doktora/tryb-szkola-doktorska/

Wymogi nadania stopnia doktora

Stopien doktora nadaje si¢ osobie, ktora:

1) posiada tytul zawodowy magistra, magistra inzyniera albo rownorzedny 1ub posiada

dyplom, o ktorym mowa w art. 326 ust. 2 pkt 2 lub art. 327 ust. 2 ustawy, dajacy prawo do ubiegania si¢ o nadanie stopnia
doktora w panstwie, w ktorego systemie szkolnictwa wyzszego dziata uczelnia, ktora go wydata:

« dyplom wydany przez uprawniong uczelnie¢ dzialajacg w systemie szkolnictwa wyzszego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD) lub Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym

 dyplom ukonczenia studiow za granicg moze byc¢ uznany za rownowazny odpowiedniemu polskiemu dyplomowi i tytutowi

zawodowemu na podstawie umowy miedzynarodowej okreslajacej rownowaznosc, a w przypadku jej braku - w drodze
postepowania nostryfikacyjnego.

Informacje na temat mozliwosci uznania zagranicznego dyplomu - Kwalifikator NAWA

< Dyrektor NAWA udziela, na wniosek zainteresowanego podmiotu, pisemnej informacji o dyplomie wydanym przez
zagraniczng uczelnig, o poziomie studiow i statusie uczelni.
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https://nawa.gov.pl/uznawalnosc/kontynuacja-nauki-w-polsce/studia-doktoranckie-i-otwieranie-przewodow-doktorskich

W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych najwyzsza jakoscia osiagni¢c
naukowych, stopien doktora mozna nadac osobie niespelniajagcej wymagan
okreslonych w ust. 1 pkt 1, bedgcej absolwentem studiow pierwszego stopnia lub
studentem, ktory ukonczyt trzeci rok jednolitych studiow magisterskich.

Osoba, po nadaniu stopnia doktora uzyskuje w tej sytuacji rownoczesnie
wyksztalcenie wyzsze, o ktorym mowa w art. 77 ust. 1 pkt 2. ustawy.

Potwierdzenia spelnienia tego wymagania dokonuje si¢ na podstawie pisemnych
opinii co najmniej dwoch nauczycieli akademickich zatrudnionych w SGGW na
stanowisku profesora.
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Wymogi nadania stopnia doktora

Stopien doktora nadaje si¢ osobie, ktora:
2) uzyskala efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 8 PRK

> efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy z dyscypliny, w ktorej doktorant przygotowal rozprawe
doktorska, sa weryfikowane na podstawie:

« dokumentacji przedtozonej przez doktoranta dotyczacej przebiegu ksztatcenia i realizacji programu na studiach
doktoranckich - studia doktoranckie rozpoczete przed rokiem akademickim 2019/2020, lub

« zaswiadczenia o ukonczeniu ksztatcenia w szkole doktorskiej, lub

« ustnego egzaminu oraz analizy dokumentacji ztozonej przez kandydata przeprowadzanych przez 3 osobowg komisije (3
profesorow/prof. uczelni) powolang przez odpowiednig rade dyscypliny.

» efekty uczenia si¢ w zakresie znajomosci nowozytnego jezyka obcego - znajomosc tego jezyka na
poziomie bieglosci jezykowej co najmniej B2 - sg potwierdzone:

« certyfikatem, lub
« ustnym egzaminem - 3 osobowa komisja weryfikacyjna (2 profesorow/prof. uczelni + lektor).
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Wymogi nadania stopnia doktora

Stopien doktora nadaje si¢ osobie, ktora:

3) posiada w dorobku co najmniej:

a) 1 artykul naukowy opublikowany w czasopismie naukowym lub w recenzowanych materiatach z konferencji
miedzynarodowej, ktore w roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie byly ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b, lub

b) 1 monografi¢ naukowg wydang przez wydawnictwo, ktore w roku opublikowania monografii w ostatecznej formie byto

ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a, albo rozdziat w
takiej monogratfii, lub

c) dzieto artystyczne o istotnym znaczeniu;

<+ Artykul/monografia dodatkowe, nie stanowiace rozprawy doktorskiej
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Wymogi nadania stopnia doktora - ustawa p.s.w.n.

Stopien doktora nadaje si¢ osobie, ktora:

4) przedstawila i obronila rozprawe doktorska:
Rozprawe doktorskg moze stanowic:

» praca pisemna, w tym:

- monografia naukowa, lub
« zbior opublikowanych i powigzanych tematycznie artykulow naukowych (dopuszczalne jest sktadanie prac
sktadajacych sie po czesci z wynikow opublikowanych, a po czesci z rezultatow wczesniej nieopublikowanych);

» pracaniebedaca praca pisemnag, w tym praca:

projektowa,
konstrukcyjna,
technologiczna,
wdrozeniowa, lub
artystyczna.
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Harmonogram postepowania doktorskiego

1) wyznaczenie promotora lub promotorow albo promotora i promotora pomocniczego -

"V VYV VV VY

wniosek kandydata wraz z zatgczonymi dokumentami:

kwestionariusz osobowy z klauzulg informacyjna;

wykaz prac naukowych i tworczych prac zawodowych oraz informacja o dziatalnosci popularyzujacej nauke;

dyplom mgr/lek./lek. wet./inny rownorz¢dny wraz z suplementem - odpis lub kopia poswiadczona zgodnosc¢ z oryginatem;
koncepcja rozprawy doktorskiej - obejmujaca temat pracy i uzasadnienie jego wyboru, glowne zatozenia badawcze, cel
rozprawy, przewidywane metody badawcze i przewidywany termin zlozenia rozprawy;

informacja o przebiegu przewodu doktorskiego lub postepowania w sprawie nadania stopnia doktora;

dorobek naukowy kandydata na promotora - w przypadku kandydata niezatrudnionego w SGGW;

oswiadczenie kandydata na promotora o spelnianiu wymagan do pelnienia tej funkcji

posiada odpowiedni stopnien naukowy;

w ciagu poprzedzajacych 5 lat nie byl opiekunem 4 doktorantoéw skreslonych z listy / promotorem 2 rozpraw doktorskich
negatywnie ocenionych przez recenzentow;

nie jest w trakcie dyscyplinarnego pozbawienia praw do pelnienia funkcji promotora;

pisemne zgody kandydatow na promotora/promotorow/promotora pomocniczego - wiccej niz jeden promotor moze byc¢
powotany tylko w przypadku rozprawy interdyscyplinarnej lub realizowanej w co najmniej 2 podmiotach; drugiego promotora
nie mozna wyznaczyc po wszczeciu postepowania.

W trybie studia doktorancki” data ztozenia wniosku o wyznaczenie promotora jest datg wszczecia postepowania.

Absolwenci szkoly doktorskiej maja wyznaczonego promotora w toku ksztalcenia w szkole doktorskiej - uchwata o
powotaniu promotora pozostaje w mocy
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Harmonogram postepowania doktorskiego

2) weryfikacja efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomie 8 PRK
wniosek kandydata (tryb eksternistyczny) wraz z zalgczonymi dokumentami:

» krotki autoreferat obejmujacy zyciorys zawodowy oraz opis osiggnie¢ naukowych, w tym lista publikacji;

» dokumenty poswiadczajace osiagniecie efektow uczenia si¢ na poziomie 8 PRK, w szczegdlnosci:
« dyplomy ukonczenia studiow, studiow podyplomowych,

« dokumenty poswiadczajace realizacje programu studiow doktoranckich lub szkoty doktorskiej,

« certyfikaty znajomosci nowozytnego jezyka obcego innego niz jezyk ojczysty oraz

« inne dokumenty poswiadczajace wiedze i umiejetnosci kandydata

< W przypadku uzyskania wyniku negatywnego z egzaminu, kandydat ma prawo przystapi¢c ponownie do tego egzaminu w
terminie wyznaczonym przez przewodniczacego komisji weryfikacyjnej - nie wczesniej niz po uplywie szesciu tygodni od daty
pierwszego egzaminu i nie wiecej niz jeden raz.

< W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, np. gdy posiada znaczny dorobek naukowy, komisja moze zwolni¢ kandydata ze
zdawania egzaminu.
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3) Weryfikacja spelnienia wymogow wszczecia postgpowanias:

< kandydaci w trybie studia doktoranckie maja juz wszczete postepowanie, skladaja nastepujace dokumenty:

4

rozprawa doktorska w 4 egzemplarzach 1 egzemplarzem na nosniku elektronicznym tozsamym z wydrukiem;

pozytywna opinia promotora lub opinie promotorow, o ktorych mowa w § 14 Regulaminu;

raport potwierdzajacy sprawdzenie rozprawy doktorskiej z wykorzystaniem JSA podpisany przez promotora lub promotorow;

oswiadczenie o udzieleniu SGGW licencji na umieszczenie pracy w repozytorium prowadzonym przez Uczelnie oraz jej wykorzystanie na wskazanych
polach eksploatacji;

formularz opisu rozprawy doktorskiej ze streszczeniem.

YV VY

Y

< datq wszczg¢cia postepowania w przypadku kandydatow eksternistycznych i absolwentow szkoly doktorskiej jest data zlozenia
wniosku 0 wszczecie postepowania, wraz z zalaczonymi ww. dokumentami oraz:

» kwestionariusz osobowy z klauzulg informacyjna (jesli nie byt ztozony lub w przypadku zmiany danych);

» Informacja o dorobku publikacyjnym kandydata;

» informacja o przebiegu przewodu doktorskiego lub postepowania w sprawie nadania stopnia doktora, jezeli kandydat ubiegat sie uprzednio o nadanie
stopnia doktora;

» zaswiadczenie o ukonczeniu ksztalcenia w szkole doktorskiej / zaswiadczenie potwierdzajace zrealizowanie programu ksztatcenia na studiach
doktoranckich zawierajace wykaz ocen;

» dokument poswiadczajacy posiadanie tytutu zawodowego magistra, magistra inzyniera albo rownorzednego wraz z suplementem do dyplomu, jesli zostat
wydany.

L)

> w przypadku odmowy przeprowadzenia (negatywna weryfikacja wymogow wszczecia) kandydatowi przystuguje zazalenie do Rady
Doskonalosci Naukowej (RDN) - w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia

L)
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Harmonogram postepowania doktorskiego

4) podpisanie umowy o pokrycie kosztow postepowania
dotyczy kandydatow w trybie eksternistycznym, niezatrudnionych w SGGW

< W przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego koszty postepowania ponosi zatrudniajgca go
uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy lub instytut miedzynarodowy.

UMOWA Z KANDYDATEM lub UMOWA Z JEDNOSTKA ZATRUDNIAJACA KANDYDATA

» umowe zawiera si¢ w ciggu 14 dni od dnia wniesienia wniosku o wszczecie postepowania;
» do umowy zalacza si¢ wstepng kalkulacje kosztow.

W uzasadnionych przypadkach podyktowanych w szczegolnosci trudng sytuacjg materialng, na wniosek kandydata,
Rektor moze zwolnic go z optaty w catosci lub w cze¢sci. Od decyzji Rektora nie przystuguje odwotanie.
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Harmonogram postepowania doktorskiego

5) wyznaczenie recenzentow - rada dyscypliny powoluje 3 recenzentow:

YV V VYV

posiadajacych stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora

niezatrudnionych w SGGW ani w jednostce zatrudniajgcej kandydata

posiadajacych osiggniecia w zakresie zagadnien naukowych, ktérych dotyczy rozprawa doktorska
nieukaranych karg dyscyplinarng o ktorej mowa w art. 276 ust. 1 pkt 4 Ustawy - w okresie trwania tej kary

Recenzenci sporzadzajq recenzje w ciggu 2 miesiecy od otrzymania wniosku

Kandydatow na recenzenta moze zaproponowac kazdy cztonek rady dyscypliny posiadajacy co najmniej
stopien doktora habilitowanego - recenzentow nie proponuja ani kandydat do stopnia doktora ani promotor

Promotor nie bierze udziatu w glosowaniu, nawet jesli jest cztonkiem rady dyscypliny
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Harmonogram postepowania doktorskiego

6) powolanie komisji doktorskiej (opcjonalnie)
promotor, promotor pomocniczy i recenzenci nie wchodzg w sktad komisii;

7) weryfikacja spelnienia wymagan dopuszczenia lub odmowy dopuszczenia do obrony

Do obrony rozprawy doktorskiej moze byc¢ dopuszczona osoba, ktora:
» uzyskata pozytywne recenzje od co najmniej 2 recenzentow oraz
» spelnita pozostale wymagania wynikajace z Regulaminu i Ustawy

/

<+ Na uchwate o odmowie dopuszczenia do obrony rozprawy doktorskiej kandydatowi przystuguje zazalenie do Rady Doskonatosci Naukowej
w terminie 7 dni od daty otrzymania uchwaty

8) publiczna obrona rozprawy doktorskiej, przyjecie lub odmowa przyjecia publicznej obrony
rozprawy doktorskiej

» rozprawa doktorska, recenzje i zawiadomienie o obronie sg publikowane przed obrong na stronie BIP SGGW,

» publicznej obrony nie przeprowadza sie:

w przypadku doktoratow, ktorych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniona - nie publikuje sie rozprawy a w
recenzjach wylgcza sie z publikacji tresci objete ochrona;

- w przypadku co najmniej 2 negatywnych recenzji

< Nieprzyjecie publicznej obrony - uchwata komisji ma walor opinii odnosnie do oceny przeprowadzonej obrony - niezaleznie od oceny
koniecznym jest podjecie rozstrzygniecia o nadaniu albo odmowie nadania stopnia doktora przez rade dyscypliny.
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Harmonogram postepowania doktorskiego

9) nadanie lub odmowa nadania stopnia doktora

» Rada dyscypliny nadaje stopien doktora albo odmawia jego nadania w drodze decyzji administracyjnej w formie uchwaty

» Na zgodny pisemny wniosek zawarty w recenzjach co najmniej dwoch recenzentow rada dyscypliny podejmuje uchwate
w sprawie wyroznienia rozprawy doktorskiej

10) ustalenie ostatecznych kosztow postepowania (tryb eksternistyczny)
oraz dopelnienie formalnosci w sekretariacie rady dyscypliny

11) wreczenie dyplomu
przed uroczystym wreczeniem dyplomu, mozna uzyskac¢ zaswiadczenie o nadaniu stopnia doktora - wniosek o wydanie
zaswiadczenia sktada sie za posrednictwem BON
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https://www.sggw.edu.pl/strona-glowna/nauka/biuro-obslugi-nauki/kontakt/

Tryb odwolawczy

Od decyzji 0 odmowie nadania stopnia doktora przystuguje odwolanie do Rady Doskonalosci Naukowej
za posrednictwem rady dyscypliny, ktora podj¢ta uchwale w tej sprawie.

Termin na wniesienie odwolania wynosi do 30 dni od dnia dor¢czenia uchwaly kandydatowi.
Na podstawie wniesionego odwotania rada dyscypliny moze:

» uchylic lub zmienic zaskarzong uchwale - jezeli uzna, ze odwotanie zastuguje w calosci na uwzglednienie albo
» utrzymac w mocy zaskarzong uchwale i przekazac¢ odwotanie Radzie Doskonalosci Naukowej wraz ze swojq opinig i aktami
sprawy - w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia odwotania.

< W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o stopien doktora przypisala sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementow
cudzego utworu lub ustalenia naukowego, podmiot doktoryzujacy stwierdza niewaznosc¢ decyzji o nadaniu stopnia.

Po rozpatrzeniu odwolania, w terminie nie dluzszym niz 6 miesi¢cy, RDN albo utrzymuje w mocy zaskarzona uchwalte,
albo uchylajac ja, przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia radzie tej samej lub innej jednostki organizacyjnej

Na kazda decyzje wydang przez Rade Doskonatosci Naukowej w postepowaniu odwotawczym przystuguje prawo wniesienia na
nig skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie w terminie 30 dni od dnia jej doreczenia, za
posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej
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STOPIEN DOKTORA HABILITOWANEGO
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Nadawany Uchwala Rada Doskonatosci
przez SGGW Nr 90 - 2022/2023 Naukowe;
Post¢powania ds.en%tu SGGW _
prowadzone przez 2 dmia 26 czerwea 2023 Postgpowania
odpowiednie Rady dotyczace nadawania
Dyscyplin SGGW postepowania wszczete

przed 30.09.2023 T. stopnia doktora

7z udzialem kontynuuje sie na nowych zasadach habilitowanego

Rady Doskonalosci
Naukowej

czynnosci juz podjete w tych postepowaniach przed
30.09.2023 1. pozostajg w mocy

PORADNIK AKTUALIZOWANY
(ostatnia aktualizacja: 9 sierpnia 2023 r.)

https://www.rdn.gov.pl/dobre-praktyki.poradnik-postepowania-dotyczace-nadawania-stopnia-
doktora-habilitowanego.html
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https://www.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/2023/03/DYSCYPLINY-KONTAKT.pdf?x87513
https://www.rdn.gov.pl/biuro-rdn.html
https://www.rdn.gov.pl/dobre-praktyki.poradnik-postepowania-dotyczace-nadawania-stopnia-doktora-habilitowanego.html

Przed zlozeniem wniosku o wszczecie postegpowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego do Rady Doskonalosci Naukowej, wnioskodawca jest
zobowigzany do zapoznania si¢ ze szczegolowym trybem postepowania w sprawie
nadania tego stopnia, okreslonym przez Senat SGGW na podstawie art. 221 ust, 14
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Skladany wniosek powinien uwzglednia¢c wymagania okreslone w Regulaminie.

Uchwala Nr 90 - 2022/2023 Senatu SGGW
z dnia 26 czerwca 2023

Nalezy stosowac¢ wzory dokumentow stanowigce zalaczniki do Regulaminu
uchwalonego przez Senat SGGW.
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https://bip.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/34/2023/11/Uchwala_nr_90-2022.2023_Senatu-SGGW-stopien-doktora-habilitowanego-z-zal..pdf?x62783
https://bip.sggw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/34/2023/11/Uchwala_nr_90-2022.2023_Senatu-SGGW-stopien-doktora-habilitowanego-z-zal..pdf?x62783
https://www.sggw.edu.pl/strona-glowna/nauka/biuro-obslugi-nauki/stopnie-i-tytuly-naukowe/stopien-doktora-habilitowanego/procedura-habilitacji/

Wymogi nadania stopnia doktora habilitowanego
Stopien doktora habilitowanego nadaje si¢ osobie, ktora:

1) posiada stopien doktora;
Informacje na temat mozliwosci uznania zagranicznego dyplomu Kwalifikator NAWA

2) posiada w dorobku osiagni¢cia naukowe, stanowiace znaczny wkiad w rozwoj okreslonej
dyscypliny, w tym co najmniej:

a) 1 monograli¢ naukowa wydang przez wydawnictwo, ktore w roku opublikowania monografii w ostatecznej formie
byto ujete w wykazie MNiSW/MEiN, lub

b) 1 cykl powiazanych tematycznie artykulow naukowych opublikowanych w czasopismach naukowych lub w
recenzowanych materiatach z konferencji miedzynarodowych, ktore w roku opublikowania artykutu w ostatecznej
formie byty ujete w MNiSW/MEiN, lub

¢) 1 zrealizowane oryginalne osiagni¢cie projektowe, konstrukcyjne lub technologiczne;

3) wykazuje si¢ istotna aktywnoscia naukowa albo artystyczna realizowang w wi¢cej niz jednej
uczelni, instytucji naukowej lub instytucji kultury, w szczegolnosci zagranicznej.

< warunku tego NIE spelnia wspolpraca, w ktorej habilitant caly czas pracuje w tym samym miejscu
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https://nawa.gov.pl/uznawalnosc/kontynuacja-nauki-w-polsce/postepowanie-habilitacyjne

PRZEBIEG POSTEPOWANIA HABILITACY)JNEGO

1) zlozenie przez habilitanta wniosku do Biura Rady Doskonalosci Naukowej

Zasady sktadania dokumentow do RDN

Wzory dokumentow SGGW - Pismo przewodnie, zatgczniki:

formularz danych wnioskodawcy;

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie stopnia doktora;

autoreferat;

wykaz osiggnie¢ naukowych albo artystycznych, stanowiacych znaczny wktad w rozwoj okreslonej dyscypliny;
oswiadczenia habilitanta i wspotautorow publikacji wykazanych jako osiggniecie naukowe (prace wieloautorskie)

YV YV VY

< Dokumenty wymagajace podpisu wnioskodawcy, zapisane na elektronicznym nosniku danych, musza byc¢ opatrzone podpisem
elektronicznym lub stanowic pelne odwzorowanie cyfrowe dokumentacji papierowej, tj. muszg byc tozsame (identyczne) z formag

papierowg wraz z zawartymi na nich oryginalnymi podpisami. Wniosek wraz autoreferatem i wykazem osiaggniec publikuje sie na
stronie BIP SGGW.
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https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-habilitacyjne.wymagania-dokumentacyjne-wnioskow-w-sprawie-nadania-stopnia-doktora-habilitowanego.html
https://www.sggw.edu.pl/strona-glowna/nauka/biuro-obslugi-nauki/stopnie-i-tytuly-naukowe/stopien-doktora-habilitowanego/procedura-habilitacji/

PRZEBIEG POSTEPOWANIA HABILITACYJNEGO

2. weryfikacja formalna RDN i skierowanie wniosku do SGGW - w terminie 4 tygodni od
ztozenia wniosku;

3. skierowanie wniosku przez Rektora SGGW do odpowiedniej rady dyscypliny;

4. werylikacja wniosku i ustalenie zasad pokrycia kosztow postepowania

< kandydat moze zosta¢ poproszony o przedlozenie oryginatow zatagczonych we wniosku kopii dokumentow do
wgladu w celu poswiadczenia za zgodnosc z oryginalem lub uzupetnienie innych brakow formalnych;
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PRZEBIEG POSTEPOWANIA HABILITACYJNEGO

5. zgoda na przeprowadzenie post¢gpowania lub odmowa - uchwata rady dyscypliny

w terminie 4 tygodni od dnia otrzymania wniosku przez SGGW uchwata jest przesytana do RDN. Po wyrazeniu zgody
wniosek jest publikowany na stronie BIP SGGW.

< Termin ten jest terminem ,zawitym”. Oznacza to, ze po jego bezskutecznym uplywie podmiot habilitujgcy nie moze
odmowic¢ wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania

< W przypadku skutecznej odmowy dokumentacja jest zwracana do RDN, ktora wyznacza inny podmiot,
zobowigzany przeprowadzi¢ postepowanie (nie ma mozliwosci odmowy).

6. skierowanie wniosku przez Rektora SGGW do odpowiedniej rady dyscypliny

7. werylikacja wniosku

< kandydat moze zostac poproszony o przedtozenie oryginatow zalaczonych we wniosku kopii dokumentow do
wgladu w celu poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem lub uzupeinienie innych brakow formalnych;

SZKOLA GEOWNA
GOSPODARSTWA
WIEJSKIEGO

ScienceWeek 2024



PRZEBIEG POSTEPOWANIA HABILITACY)JNEGO

8. ustalenie zasad pokrycia kosztow postepowania podpisanie umowy o pokrycie kosztow
postepowania - dotyczy kandydatow w trybie eksternistycznym, niezatrudnionych w SGGW

< W przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego koszty postepowania ponosi zatrudniajgca go
uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy lub instytut miedzynarodowy.

UMOWA Z KANDYDATEM lub UMOWA Z JEDNOSTKA ZATRUDNIAJACA KANDYDATA

» Umowe zawiera sie po wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania;
» Do umowy zalgcza sie wstepna kalkulacje kosztow

< W uzasadnionych przypadkach podyktowanych w szczegolnosci trudng sytuacjg materialng, na wniosek habilitanta,
Rektor moze zwolnic go z oplaty w catosci lub w czesci. Od decyzji Rektora nie przystuguje odwotanie.
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PRZEBIEG POSTEPOWANIA HABILITACYJNEGO

9. wyznaczenie przez RDN przewodniczacego i 3 recenzentow i skierowanie informacji do SGGW
- podjecie uchwaty o zgodzie na przeprowadzenie postepowania w terminie 12 tygodni od dnia otrzymania z SGGW;

10. powolanie komisji habilitacyjnej - uchwata rady dyscypliny - w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania
informacji o wyznaczonych przez RDN cztonkach komisji;

11. sporzadzenie recenzji - w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia dokumentacji do recenzenta. Po wplynieciu
wszystkich recenzji sg one udostepniane na stronie BIP SGGW
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PRZEBIEG POSTEPOWANIA HABILITACYJNEGO

12, wyznaczenie terminu publicznego kolokwium habilitacyjnego - informacje na temat kolokwium
przekazuje sie habilitantowi co najmniej 14 dni przed wyznaczonym terminem kolokwium, zawiadomienie o kolokwium
publikuje si¢ na stornie BIP SGGW co najmniej 10 dni przed wyznaczonym terminem kolokwium.

< Kolokwium nie przeprowadza si¢ w przypadku dwoch lub wiecej negatywnych recenzji.
< Kolokwium nie przeprowadza si¢ w przypadku objecia przedmiotu osiggniec tajemnicg prawnie chroniong

13. posiedzenie komisji habilitacyjnej i kolokwium habilitacyjne - uchwata komisji habilitacyjnej
zawierajaca opini¢ w sprawie nadania stopnia - podejmowana w terminie 6 tygodni od dnia wptywu do SGGW wszystkich
recenzji;

< Negatywna opinia komisji habilitacyjnej jest wigzaca dla rady dyscypliny

< w przypadku wycofania wniosku po powotaniu komisji habilitacyjnej:

1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawg ubiegania si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego w innym podmiocie
habilitujgcym;

2) wnioskodawca nie moze ubiegac sie¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres 2 lat.
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PRZEBIEG POSTEPOWANIA HABILITACY)JNEGO

14. nadanie stopnia doktora habilitowanego lub odmowa - uchwata rady dyscypliny - w terminie miesigca od
dnia wptywu uchwaty komisji habilitacyjnej do rady dyscypliny

» Rada dyscypliny nadaje stopien doktora albo odmawia jego nadania w drodze decyzji administracyjnej w formie uchwaty

» Na wniosek komisji habilitacyjnej rada dyscypliny podejmuje uchwate w sprawie wyroznienia osiggniecia bedacego
podstawg nadania stopnia doktora habilitowanego za szczegolnie wysoki poziom naukowy tego osiggniecia

15. ustalenie ostatecznych kosztow post¢epowania (tryb eksternistyczny)
oraz dopelnienie formalnosci w sekretariacie rady dyscypliny

16. wreczenie dyplomu przed uroczystym wreczeniem dyplomu, mozna uzyskac zaswiadczenie o nadaniu stopnia
doktora - wniosek o wydanie zaswiadczenia sktada sie za posrednictwem BON.
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Tryb odwolawczy

W przypadku odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego kandydatowi przystuguje wniesienie odwolania od decyzji
odmownej - do RDN za posrednictwem rady dyscypliny - w terminie do 30 dni od dnia dor¢czenia mu decyzji o odmowie.

Rada dyscypliny moze:
» uznac odwotanie za zasadne i nadac stopien naukowy, lub

» przekazac¢ odwotanie do RDN w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia odwotania

Po rozpatrzeniu odwotania, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy, RDN albo utrzymuje w mocy zaskarzong uchwale, albo
uchylajac ja, przekazuje sprawe¢ do ponownego rozpatrzenia radzie tej samej lub innej jednostki organizacyjne;j.

/7

< w przypadku utrzymania uchwaly w mocy osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego moze wystapic z
ponownym wnioskiem o wszczecie postepowania habilitacyjnego po uptywie co najmniej 2 lat.

< Okres ten moze zostac skrocony do 12 miesiecy w przypadku znacznego zwiekszenia dorobku naukowego lub artystycznego
(wniosek jest sktadany przez habilitanta do RDN)

Na kazda decyzje wydang przez Rade Doskonatosci Naukowej w postepowaniu odwotawczym przystuguje prawo wniesienia na nig
skargi do Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego w Warszawie w terminie 30 dni od dnia jej doreczenia. Skarge wnosi si¢ za
posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej.
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TYTUL NAUKOWY PROFESORA
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TYTUL PROFESORA

https:// www.rdn.gov.pl/postepowanie-w-sprawie-nadania-tytulu-profesora.html

Rada o |
Doskonatosci Naukowej
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https://www.rdn.gov.pl/dobre-praktyki.poradnik-postepowania-
/ dotyczace-nadawania-tytulu-profesora.html
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https://www.rdn.gov.pl/biuro-rdn.html
https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-w-sprawie-nadania-tytulu-profesora.html
https://www.rdn.gov.pl/dobre-praktyki.poradnik-postepowania-dotyczace-nadawania-tytulu-profesora.html

TYTUL PROFESORA

moze byc¢ nadany osobie, ktora:

1) posiada stopien naukowy doktora habilitowanego oraz:

a) wybitne osiagni¢cia naukowe krajowe lub zagraniczne,

b) uczestniczyla w pracach zespolow badawczych realizujacych projekty finansowane w drodze konkursow krajowych
lub zagranicznych lub odbyla staze naukowe w instytucjach naukowych, w tym zagranicznych, lub prowadzila badania
naukowe lub prace rozwojowe w uczelniach lub instytucjach naukowych, w tym zagranicznych,

LUB

2) posiada stopien doktora habilitowanego w zakresie sztuki oraz wybitne osiagni¢cia artystyczne

< Osiagni¢cie, 0 ktorym mowa w ust. 1 lub 2, moze stanowic zrealizowane oryginalne osiggni¢cie projektowe,
konstrukcyjne, technologiczne lub artystyczne.

a takze spelnia wymaganie, o ktorym mowa w art. 20 ust. 1 pkt 5.

w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. nie pracowala w organach bezpieczenstwa panstwa w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow (Dz. U. z
2023 Y. pOz. 342), nie pelnila w nich stuzby ani nie wspolpracowala z tymi organami

<+ W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych najwyzsza jakosciq osiagni¢¢ naukowych albo artystycznych, tytul
profesora moze by¢ nadany osobie posiadajacej stopien doktora.
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PRZEBIEG POSTEPOWANIA w sprawie nadania tytulu profesora

1. Post¢gpowanie w sprawie nadania tytulu profesora wszczyna si¢ na wniosek osoby, o ktorej mowa

w art. 227 ust. 1 albo 2, zawierajacy uzasadnienie wskazujgce na spetnienie wymagan, o ktorych mowa w art. 227,
sktadany do RDN.

» wzor wniosku i dokumenty skladane wraz z tym wnioskiem: https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-
profesorskie.wymagania-dokumentacyjne-wnioskow-w-sprawie-nadania-tytulu-profesora-obwiazujace-od-dnia-1-maja-
2023-r.html

<+ RDN odmawia wszczecia postepowania w sprawie nadania tytulu profesora, jezeli wniosek w sposob oczywisty nie
spelnia przestanek okreslonych w art. 227. Na postanowienie o odmowie wszczecia postepowania przystuguje zazalenie
do RDN.

< Tytul naukowy profesora moze by¢ nadany w dziedzinie lub dziedzinie i dyscyplinie lub dziedzinie i dyscyplinach. Jesli
kandydat ubiega si¢ o tytut w dziedzinie, nie wskazujac dyscypliny lub dyscyplin, to powinien miec osiagniecia we
wszystkich dyscyplinach w ramach danej dziedziny.

SZKOLA GEOWNA
GOSPODARSTWA
WIEJSKIEGO

ScienceWeek 2024


https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-profesorskie.wymagania-dokumentacyjne-wnioskow-w-sprawie-nadania-tytulu-profesora-obwiazujace-od-dnia-1-maja-2023-r.html

PRZEBIEG POSTEPOWANIA w sprawie nadania tytutu profesora

2. RDN powoluje 5 recenzentow, ktorym zleca wydanie opinii w zakresie spelnienia wymagan, o ktorych mowa w
art. 227 ust. 1 albo 2. Opinia jest wydawana w terminie 3 miesi¢cy od dnia zlecenia jej wydania.

» Formularz recenzji: https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-profesorskie.formularze-recenzji.html

* Recenzje oraz tres¢ wniosku omawiane sg na posiedzeniach Zespotow RDN (odpowiadajacych dziedzinom naukowym),
ktore rekomendujg poparcie albo odmowe poparcia wniosku.
< Ostateczng decyzje podejmuje Prezydium RDN

Uwagi Przewodniczacego RDN [Szkolenie RDN dotyczgce postepowan o awans naukowy, w dniu 13 marca 2023 1.]:

,0 wartosci naukowej osiggniecia NIE decydujq wskazniki bibliometryczne ani Zadne inne parametry naukometryczne. O wartosci tej decyduje tresc
publikacji, opisujqcej uzyskane wyniki i wyciggniete wnioski.”

,Przy rozpatrywaniu wnioskow kluczowa jest takze rola osoby ubiegajqcej sie o ten tytut w powstaniu dziet opisujgcych osiggniecia.”

,RDN oczekuje od recenzentow analizy merytorycznej osiggniec naukowych kandydatow. Zapoznania sie z ich publikacjami i stwierdzenia, czy
rezultaty ich aktywnosci naukowej wniosty istotny wktad do nauki, a ich osiggniecia mozna okreslic¢ jako wybitne [...] bez koniecznosci analiz)y
bibliometrycznej.”
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https://www.rdn.gov.pl/postepowanie-profesorskie.formularze-recenzji.html

PRZEBIEG POSTEPOWANIA w sprawie nadania tytutu profesora

3. RDN, w terminie 3 miesi¢cy od dnia otrzymania opinii, w drodze decyzji administracyjnej:

1) wystepuje do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o nadanie wnioskodawcy tytutu profesora albo
2) odmawia wystapienia do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o nadanie wnioskodawcy tytutu profesora.

7

< 0d decyzji, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 2, przystuguje, w terminie 3 miesi¢cy od dnia jej dorg¢czenia, wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.
<+ RDN rozpatruje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 6 miesiecy od dnia jego doreczenia.

4 . W postepowaniu w sprawie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy RDN zasi¢ga opinii 2
recenzentow innych niz powotani zgodnie z Art. 228 ust. 3. ustawy

5. Osoba ubiegajaca si¢ o tytul profesora moze wystapic¢ z ponownym wnioskiem o wszczecie
postepowania w sprawie jego nadania po uplywie co najmniej 5 lat w przypadku:

1) ostatecznego postanowienia, o ktorym mowa w ust. 2;
2) ostatecznej decyzji, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 2.
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Art, 231. 1. ustawy p.s.w.n.

Prawomocne orzeczenie sadu stwierdzajace fakt:

1) zZlozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia lustracyjnego lub
2) naruszenia praw autorskich

- przez osobe, o ktorej mowa w art. 227 ust. 1 albo 2, ktorej nadano tytul profesora, skutkuje utrata tego
tytutu.

2. Orzeczenie sgdu, o ktorym mowa w ust. 1, prezes sgdu przesyla przewodniczgcemu RDN.
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POSTEPOWANIE AWANSOWE
JAKO POSTEPOWANIE ADMINISTRACY]NE

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
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https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19600300168

W postepowaniach awansowych, w zakresie nieuregulowanym w ustawie,
stosuje si¢ odpowiednio przepisy k.p.a.

Organy uczelni, o ktorych mowa w art. 178 ust. 1 p.s.w.n., maja przymiot organu administracji publicznej w
rozumieniu przepisow k.p.a. Istotne znaczenie ma data wszcze¢cia post¢gpowania - od tego momentu
obowigzuja reguly k.p.a.

Cechami charakterystycznymi tych post¢powan, ktore nie ulegaja zmianie w wyniku
odpowiedniego stosowania przepisow k.p.a., sa:

swoisty tryb postepowania administracyjnego;

szczegolny charakter organow prowadzacych postepowanie;

czynny udziat strony w postepowaniu ograniczony do form przewidzianych w ustawie;
podejmowanie decyzji w glosowaniu niejawnym

YV V VYV
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Udostepnianie akt sprawy

Art. 73 k.p.a.

» Strona ma prawo wglagdu w akta sprawy, sporzadzania z nich notatek, kopii lub odpiséw. Prawo
to przystuguje rowniez po zakonczeniu postepowania.

» Organ przeprowadzajacy postepowanie, bedacy w posiadaniu akt sprawy, winien zapewnic
mozliwosc¢ wgladu w nie na wszystkich etapach postepowan dotyczacych nadania stopnia
naukowego.

» Udostepnienie akt sprawy winno byc¢ dokonane w lokalu organu administracji publicznej (w
siedzibie podmiotu doktoryzujgcego/habilitujacego), w obecnosci pracownika tego podmiotu.

» Dokumentacje udostepnia sie na pisemny wniosek strony.
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Zawieszenie postepowania

Art. 97 § 1 k.p.a. - zawieszenie przez organ, w przypadkach m.in.:

» utraty przez strone lub przez jej ustawowego przedstawiciela zdolnosci do czynnosci prawnych;
» zaleznosci rozpatrzenia sprawy i wydania decyzji od uprzedniego rozstrzygniecia zagadnienia
wstepnego przez inny organ lub sad.

Art. 98 § 1 k.p.a. - zawieszenie na wniosek strony, w przypadku m.in.:

)

* zawieszenie postepowania wstrzymuje bieg terminow przewidzianych w obowiazujacych

przepisach prawa
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Umorzenie postepowania

Art. 105 § 2 k.p.a. — w przypadku gdy postepowanie stalo sie bezprzedmiotowe dla strony

postepowania strona nie jest zainteresowana kontynuacja postepowania i uzyskaniem
merytorycznego zalatwienia sprawy w drodze decyzji.

Przeslanki umorzenia post¢powania, ktore musza byc spelnione 1acznie:

» wniosek o umorzenie postepowania pochodzi od strony, na zadanie ktorej postepowanie zostato wszczete;
» inne strony postepowania nie sprzeciwiajg sie jego umorzeniu;

» umorzenie postepowania nie jest sprzeczne z interesem spotecznym.
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UDZIELANIE INFORMAC]I

Zgodnie z art, 9 k.p.a.

Organy administracji publicznej sq obowigzane do nalezytego i wyczerpujgcego informowania stron o
okolicznosciach faktycznych i prawnych, ktore moga mie¢ wptyw na ustalenie ich praw i obowigqzkow
bedacych przedmiotem postepowania administracyjnego. Organy czuwajg nad tym, aby strony i inne
osoby uczestniczqce w postepowaniu nie poniosty szkody z powodu nieznajomosci prawa, i w tym celu
udzielajg im niezbednych wyjasnien i wskazowek.
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ZASADA PISEMNOSCI

Zgodnie z art. 14 k.p.a.

§ 1a Sprawy nalezy prowadzic i zatatwiac¢ na pismie utrwalonym w postaci papierowej lub elektroniczne;j.
Pisma utrwalone w postaci papierowej opatruje sie podpisem wtasnorecznym. Pisma utrwalone w postaci
elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub kwalifikowang pieczeciq elektroniczng organu administracji publicznej ze wskazaniem w
tresci pisma osoby opatrujgcej pismo pieczeciqg.

§ 2. Sprawy mogq byc zatatwiane ustnie, telefonicznie, za pomocq srodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu art. 2 objasnienie poje¢ ustawowych pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 swiadczeniu ustug
drogq elektroniczng (Dz. U. z 2020 1., poz. 344) lub za pomocq innych srodkow tgcznosci, gdy przemawia
za tym interes strony, a przepis prawn) nie stoi temu na przeszkodzie. Tresc oraz istotne motywy takiego
zatatwienia powinny byc utrwalone w aktach w formie protokotu lub podpisanej przez strong adnotacji.
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WYJASNIANIE ZASADNOSCI PRZESEANEK

Zgodnie z art, 11 k.p.a.:

Organy administracji publicznej powinny wyjasniac stronom zasadnosc¢ przestanek, ktorymi
kieruja sie przy zatatwieniu sprawy

Zasada ta naklada na organ administracji publicznej obowigzek starannosci w uzasadnianiu swoich rozstrzygniec,
szczegolne w przypadku podejmowania decyzji administracyjnej w ramach uznania administracyjnego.

Zgodnie z art, 107 § 4 k.p.a.:

mozna odstapic od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zadanie strony; nie
dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajacych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych
na skutek odwotania.
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W nieodlegtej przysztosci...
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e-Doreczenia elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem

odbioru. Dzieki tej ustudze podmioty publiczne, obywatele i firmy mogg korzystac z
wygodnych i bezpiecznych doreczen elektronicznych. Sa one rownowazne prawnie
tradycyjnej przesytce poleconej za potwierdzeniem odbioru.

https:// www.gov.pl/web/e-doreczenia

Od 01.10.2024 r. beda obowiazkowe m.in. dla uczelni publicznych - termin okreslony w
komunikacie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2023 r.
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https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

e—Dyplomy zmiany w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce weszty w zycie 27

wrzesnia 2023 1. (wprowadzone Ustawg z dnia 30 sierpnia 2023 r. 0 zmianie ustawy - Prawo
oswiatowe oraz niektorych innych ustaw - art. 12).

Zgodnie z przepisami przejsciowymi:

» od 1 stycznia 2026 r. uczelnie beda zobowigzane do wydawania w postaci elektronicznej dyplomow
doktorskich i habilitacyjnych (art. 179 ust. 1)

» taforma wydawania dokumentow bedzie podstawowa - dyplomy w formie papierowej beda wydawane
jedynie na wniosek osoby, ktorej nadano stopien (art. 179 ust. 5).
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Zapraszamy do bezposredniego kontaktu z naszym Biurem
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Biuro Obstugi
Nauki

Budynek nr 2, parter
pokoje: 1a, 4, 5

e-mail: bon@sggw.edu.pl

Godziny pracy Biura Obstugi Nauki
poniedziatek-pigtek
8:00-16:00

https://www.sggw.edu.pl/strona-
glowna/nauka/biuro-obslugi-nauki/

Kierownik:

mgr Justyna A. Wietoszko
mail: justyna_wietoszko@sggw.edu.pl
tel.: (22) 59 310 61; pok. 1a

Pracownicy BON:

Starszy Specjalista: dr inz. Arkadiusz Gralak
mail: arkadiusz_gralak@sggw.edu.pl

tel.: (22) 59 31064; pok. 4

Starszy Specjalista: mgr Aleksandra Karolak
mail: aleksandra_karolak@sggw.edu.pl
tel.: (22) 59 314 12; pok. 1a

Specjalista: mgr Mateusz Siemaszko
mail: mateusz_siemaszko@sggw.edu.pl

tel.: (22) 59 35685; pok. 5

Specjalista: mgr Renata Wiejek
mail: renata_wiejek@sggw.edu.pl
tel.: (22) 59 310 60; pok. 5

Starszy Referent: mgr Monika Nykiel
mail: monika_nykiel@sggw.edu.pl

tel.: (22) 59 314 09; pok. 4
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