Załącznik nr 9 

                                do Regulaminu przyznawania i wypłacania kwoty zwiększenia stypendium doktoranckiego 
z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadań projakościowych dla doktorantów SGGW 

wprowadzonego Zarządzeniem Nr 70 Rektora SGGW z dnia 24 sierpnia 2017 r.
	Nazwa procedury
	Stypendia projakościowe dla uczestników stacjonarnych studiów doktoranckich w SGGW

	Cel wprowadzania procedury i jej zakres przedmiotowy
	Przyznawanie i wypłacanie kwoty zwiększenia stypendium doktoranckiego z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadań projakościowych dla doktorantów SGGW – ustalenie zasad

	Zakres przedmiotowy procedury
	Upoważnieni pracownicy Biura Nauki i Projektów - Sekcja Obsługi Nauki, Wydziałów, Doktoranci, Rada Doktorantów SGGW

	Kto odpowiada za monitoring i zmiany oraz ryzyko
	Kierownicy Studiów Doktoranckich, Doktoranckie Komisje Stypendialne Wydziałów, Biuro Nauki i Projektów – Sekcja Obsługi Nauki

	Podstawa prawna, przepisy wewnętrzne


	Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1842);

Zarządzenie Rektora SGGW Nr 70 z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania i wypłacania   kwoty zwiększenia stypendium doktoranckiego z dotacji podmiotowej na dofinansowanie zadań projakościowych dla doktorantów SGGW

	Lp
	Czynność

wykonywana
	Stanowisko/

osoba odpowiedzialna za wykonanie 

	Dokument pierwotny
	Dokument wtórny lub forma dokumentowania
	Stanowisko/osoba weryfikująca

(data, podpis lub parafa, pieczątka)
	Stanowisko/ osoba

zatwierdzająca

(data, podpis, pieczątka)
	Miejsce

docelowe
	Termin

graniczny

	Procedury dotyczące przyznawania stypendium projakościowego

	1.
	Składanie wniosku 
o stypendium projakościowe
(załącznik 1)
	Doktorant
	-
	Wniosek
	Kierownik Studiów Doktoranckich
	-
	Kierownik Studiów Doktoranckich
	1-10 października

	2.
	Weryfikacja formalna wniosku 
o stypendium projakościowe
	Kierownik Studiów Doktoranckich
	Wnioski 
(załącznik 1)
	wezwanie do uzupełnienia wniosku 
(załącznik  2)
	-
	Rektor lub upoważniony Prorektor 
	Kierownik Studiów Doktoranckich
	3 dni robocze

	3.
	Przekazanie wniosków do Komisji
	Kierownik Studiów Doktoranckich
	-
	Lista przekazanych wniosków
	-
	Kierownik Studiów Doktoranckich
	Doktorancka Komisja Stypendialna Wydziału
	niezwłocznie

	4.
	Rekomendacje do przyznania stypendium
	Doktorancka Komisja Stypendialna Wydziału
	Lista 
	zatwierdzona lista 
	-
	Doktorancka Komisja Stypendialna Wydziału
	Rektor lub upoważniony Prorektor za pośrednictwem Biura Nauki 
i Projektów, Sekcja Obsługi Nauki
	niezwłocznie

	5.
	Zawiadomienie 
o zebranym materiale dowodowym
	Biuro Nauki 
i Projektów, Sekcja Obsługi Nauki
	zawiadomienie (załącznik 5) 
	-
	-
	Rektor lub upoważniony Prorektor
	Doktorant
	przed wydaniem decyzji

	6.
	Przygotowanie projektu decyzji
	Biuro Nauki 
i Projektów, Sekcja Obsługi Nauki
	zatwierdzona lista 
	Projekt decyzji (załączniki 6-8)
	Kierownik Biura Nauki  i Projektów
	Rektor lub upoważniony Prorektor
	Doktorant
	Niezwłocznie, nie dłużej niż do 30 dni od złożenia wniosku 
( w uzasadnionych przypadkach do 60 dni)

	Procedury rozpatrywania prośby do Rektora o ponowne rozpatrzenie sprawy w sprawie stypendium projakościowego

	1.
	Składanie wniosku 
o ponowne rozpatrzenie sprawy
	Doktorant
	Decyzja 
o przyznaniu lub nieprzyznaniu stypendium
	Rejestr złożonych wniosków 
o ponowne rozpatrzenie sprawy
	-
	-
	Rektor lub upoważniony Prorektor
	14 dni od daty otrzymania decyzji

	2.
	Rozpatrywanie  wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
	Rektor lub upoważniony Prorektor
	pisemny wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
	Projekt decyzji i zawiadomienie o zebranym materiale dowodowym
	Kierownik Biura Nauki i Projektów
	Rektor  lub upoważniony Prorektor
	Doktorant
	Niezwłocznie, nie dłużej niż do 30 dni 
(w uzasadnionych przypadkach do 60 dni)

	Procedury dotyczące wypłaty stypendium projakościowego

	Sporządzenie listy stypendialnej 
z przyznanymi stypendiami projakościowymi
	Pracownik Biura Nauki 
i Projektów, Sekcja Obsługi Nauki
	Decyzje 
	Lista stypendialna (forma elektroniczna i papierowa)
	Kierownik Biura Nauki i Projektów
	Rektor lub upoważniony Prorektor
	Kwestura
	w ciągu ostatnich dwóch dni danego miesiąca


