Zarzadzenie Nr 64
Rektora Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 18 grudnia 2019 r.
W sprawie przyjmowania profesorow wizytujacych

Na podstawie § 20 ust. 4 Statutu Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Jednostki organizacyjne Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
(SGGW) moga przyjmowaé jako profesorow wizytujacych osoby spetniajace kryteria
okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie sposobu
podzialu §rodkéw finansowych na utrzymanie i rozwoj potencjalu dydaktycznego oraz
potencjatu badawczego znajdujacych si¢ w dyspozycji ministra wiasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego i nauki oraz na zadania zwigzane z utrzymaniem powietrznych
statkow szkolnych 1 specjalistycznych osrodkow szkoleniowych kadr powietrznych z dnia
9 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 1838).

2. Status profesora wizytujacego w SGGW moze zosta¢ nadany osobie niebgdacej
obywatelem polskim, posiadajacej tytul profesora lub zatrudnionej na stanowisku
profesora uczelni w innej uczelni, zagranicznej uczelni lub zagranicznej instytucji
naukowej lub na stanowisku profesora instytutu w instytucie PAN, instytucie badawczym
lub instytucie miedzynarodowym, ktéra przeprowadzi co najmniej 60 godzin zajgé
dydaktycznych w SGGW, z wylaczeniem 0s6b pozostajacych z SGGW w stosunku pracy.

3. Celem potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktorych mowa w ust. 2, profesor wizytujacy
zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o nieposiadaniu obywatelstwa polskiego oraz
uwierzytelniong kserokopi¢ dokumentu po$wiadczajacego posiadanie tytutu naukowego
profesora lub zatrudnienie na stanowisku profesora uczelni w innej uczelni, zagranicznej
uczelni lub zagranicznej instytucji naukowej lub na stanowisku profesora instytutu w
instytucie PAN, instytucie badawczym lub instytucie migdzynarodowym.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3, winny zosta¢ ztozone przez jednostke
organizacyjna SGGW zapraszajacag profesora wizytujacego (zwang danej: ,,jednostka
zapraszajaca”) do Biura Wspolpracy Miedzynarodowej przed przyjazdem profesora
wizytujacego, nie pozniej jednak niz na 2 (dwa) tygodnie przed rozpoczeciem zajeé
dydaktycznych przez profesora wizytujacego.

§2
1. Opieke nad profesorem wizytujacym wraz z organizacja jego pobytu w Szkole Gléwne;j
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie sprawuje jednostka organizacyjna SGGW
zapraszajgca profesora wizytujacego (jednostka zapraszajaca).



2. Podanie o przyjecie i nadanie statusu profesora wizytujacego sktada dyrektor instytutu
zapraszajacego profesora wizytujacego. Podanie powinno zawiera¢ informacje dotyczace
osoby, ktérej ma zosta¢ nadany status profesora wizytujacego, w tym w szczegolnosci:

1) dane osoby proponowanej do przyjecia i nadania statusu profesora wizytujacego, w
tym réwniez informacj¢ o posiadanym obywatelstwie/obywatelstwach,

2) najwazniejsze osiggni¢cia naukowe, w tym rowniez liste ostatnich publikacji,

3) proponowane tytuty zaje¢ dydaktycznych oraz ich rodzaj i liczbe godzin,

4) nazwa kierunku i rok studidéw,

5) proponowane terminy realizacji zaj¢¢ dydaktycznych,

6) imi¢ 1 nazwisko opiekuna w SGGW,

7) informacje, z jakich srodkéw zostang uregulowane wy datki zwigzane z przyjeciem
profesora wizytujacego, w tym wniosek do Rektora SGGW o wspottfinansowanie
pobytu profesora wizytujacego, spetniajacego kryteria o ktérych mowa w § 1, ze
srodkow ogolnego zarzadu (§rodkéw ogdlnych) SGGW.

Do podania nalezy zataczy¢ dokument w formie pisemnej bedacy umowa, porozumieniem

0 wspolpracy lub korespondencija potwierdzajgcg obustronne zainteresowanie przyjeciem

danej osoby jako profesora wizytujacego w SGGW. Wzor podania o przyjecie i nadanie

statusu profesora wizytujacego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Podanie o przyjecie 1 nadanie statusu profesora wizytujagcego wraz z dotgczonymi
dokumentami, o ktéorych mowa w ust. 2, nalezy zlozy¢ w Biurze Wspotpracy
Miedzynarodowej SGGW w terminie minimum 2 (dwoch) miesiecy przed rozpoczeciem
planowanych zaje¢ dydaktycznych, ktére maja by¢ prowadzone przez objetego wnioskiem
profesora wizytujacego, a w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie, o ktérym mowa
w § 5 niniejszego zarzadzenia, w terminie do dnia 30 kwietnia kazdego roku
poprzedzajacego rok akademicki, w ktorym profesor wizytujacy ma prowadzi¢ zajecia
dydaktyczne.

4. Decyzje o przyjeciu i nadaniu statusu profesora wizytujacego podejmuje Rektor na
zasadach okreslonych w § 3 niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Rektor, po zapoznaniu si¢ z przedtozonymi przez Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej
podaniami, do dnia 31 maja kazdego roku sporzadza i oglasza list¢ osob, ktore w
nadchodzacym roku akademickim moga zosta¢ przyjete w SGGW jako profesorowie
wizytujacy, w tym zamieszcza informacj¢ o osobach, ktérych pobyt zostanie
dofinansowany ze srodkow ogolnego zarzadu (Srodkéw ogdlnych) SGGW. W przypadku
podan zlozonych poézniej niz na 2 (dwa) miesigce przed terminem rozpoczgcia
planowanych zaje¢ dydaktycznych Rektor kazdorazowo, po zapoznaniu si¢ z podaniem,
podejmuje decyzj¢ o przyjeciu i nadaniu statusu profesora wizytujacego poprzez
naniesienie stosownej adnotacji na podaniu.

2. W przypadku pozytywnej decyzji Rektora o przyjeciu 1 nadaniu statusu profesora
wizytujacego, jednostka zapraszajgca przedktada do Biura Wspotpracy Migdzynarodowe;j
SGGW wypehiony wniosek/zaproszenie stanowiacy zalacznik nr 12 do Zarzadzenia Nr
6 Rektora SGGW z dnia 9 kwietnia 2009 r. zmieniajacego Zarzadzenie Nr 4 Rektora



SGGW 2z dnia 1 lutego 2007 r. w sprawie diet i innych naleznos$ci za czas podrozy
odbywanych w celu realizacji zadan Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie. Wniosek, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, przedktada si¢ nie pozniej
niz na 2 (dwa) tygodnie przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych przez profesora
wizytujacego.

3. Biuro Wspdlpracy Migdzynarodowej prowadzi rejestr przyjetych w SGGW profesoréw
wizytujacych, w tym réwniez przechowuje dokumentacje zwigzang z przyjeciem i
nadaniem statusu profesora wizytujacego, o ktorej mowa w niniejszym zarzadzeniu oraz
przekazuje do jednostki zapraszajacej kopie decyzji Rektora o przyjeciu i nadaniu statusu
profesora wizytujacego.

4. Wszystkie dokumenty zwigzane z przyjeciem i pobytem profesora wizytujagcego w
SGGW, w tym upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie
koniecznym do realizacji przez niego zadan, przygotowuje 1 zapewnia jednostka
zapraszajaca.

§4

1. Profesor wizytujacy w SGGW wykonuje czynnosci na podstawie umowy zlecenia na
prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych, zawieranej przez kierownika jednostki zapraszajace;j
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w SGGW w zakresie zawierania umow
cywilnoprawnych.

2. W umowie zlecenia, o ktorej mowa w ust. 1, okresla si¢ szczegdtowy zakres uprawnien i
obowigzkow profesora wizytujacego, w tym zakres czynnosci wykonywanych na rzecz
SGGW oraz wysoko$¢ wynagrodzenia przystugujacego profesorowi wizytujagcemu
ustalonego wedtug zasad okreslonych w dalszej tresci niniejszego zarzadzenia.

3. Wysoko$¢ wynagrodzenia w ramach umowy zlecenia zawieranej z profesorem
wizytujacym nie moze przekroczy¢ trzykrotnosci stawki za godzing prowadzenia zajec
dydaktycznych w jezyku polskim przez profesora realizowanych w formie umow
cywilnoprawnych przez osoby niebedace pracownikami SGGW, okreslonej w odrgbnym
zarzadzeniu Rektora SGGW.

4. Umowa zlecenia z profesorem wizytujacym moze uwzglednia¢ wyzsza stawke godzinowa
niz okreslona na podstawie ust. 3 w przypadku finansowania pobytu profesora
wizytujacego ze srodkow innych niz subwencja.

5. Umowa zlecenia zawierana z profesorem wizytujagcym moze przewidywaé prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych bez wynagrodzenia, o ile bedzie to zgodne z wolg 1 ustaleniami stron
umowy. Umowe bez wynagrodzenia z profesorem wizytujacym rejestruje i przechowuje
Biuro Wspétpracy Miedzynarodowe;.

6. W przypadku, gdy profesor wizytujacy nie jest osobg postugujaca si¢ w mowie i pisSmie
jezykiem polskim, umowa zlecenia na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych zawierana
pomiedzy SGGW a profesorem wizytujacym jest sporzadzana w dwoch wersjach
jezykowych: w wersji polskiej 1 w wersji angielskiej.

7. Przed przyjazdem profesora wizytujacego, zapraszajaca jednostka organizacyjna SGGW
ma obowigzek poinformowac profesora wizytujagcego o warunkach umowy zlecenia, ktéra
zostanie zawarta oraz mozliwosci zwolnienia z podatku dochodowego od 0séb fizycznych



oraz sktadek ZUS po dostarczeniu przez profesora wizytujacego w momencie przyjazdu
nastepujacych dokumentow:

1) zaswiadczenie Al - w przypadku profesorow pochodzacych z krajow cztonkowskich
Unii Europejskiej lub inne odpowiednie za§wiadczenie o podleganiu ubezpieczeniom
spotecznym w kraju pochodzenia - w przypadku profesoréw pochodzacych z krajow
spoza Unii Europejskiej, na podstawie ktorych SGGW nie odprowadzi sktadek na
ubezpieczenie spoteczne,

2) certyfikat rezydencji, na podstawie ktorego SGGW nie naliczy i nie odprowadzi
zaliczki na podatek dochodowy.

§5

1. Pobyt w SGGW profesoréw wizytujacych, o ktéorych mowa w § 1 ust. 1, moze by¢
wspotinansowany ze srodkow ogolnego zarzadu (Srodkéw ogdlnych) SGGW.

2. Rektor wspotfinansuje pobyt profesorow wizytujacych w SGGW ze $srodkoéw ogolnego
zarzadu (Srodkow ogo6lnych) SGGW na pisemny wniosek kierownika jednostki
zapraszajace] sktadany w trybie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

3. Wspotfinansowanie pobytu profesoréw, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje:

a) pokrycie kosztow zakwaterowania w budynku IKAR (apartament lub pokoj
jednoosobowy) przez okres do 6 (szesciu) tygodni,
b) wyptate diet dobowych przez okres do 30 (trzydziestu) dni z zastrzezeniem, iz:

» w roku akademickim 2019/2020 - dla jednego profesora wizytujacego w jednostce
zapraszajacej, przy czym Srodki na ten cel niewykorzystane przez poszczegolne
jednostki organizacyjne SGGW moga zosta¢ wykorzystane na pokrycie kosztow
pobytu profesoréw wizytujacych w innych jednostkach SGGW,

* poczawszy od roku akademickiego 2020/2021 - dla jednego profesora wizytujacego
w jednostce zapraszajacej, o ile nastgpil wzrost liczby profesoréw wizytujacych w tej
jednostce w stosunku do roku poprzedniego.

4. Pozostate koszty pobytu profesorow wizytujacych w SGGW, nie ujete w ust. 3,

w szczeg6lnosci:  zakwaterowanie przez okres powyzej 6 (szesciu) tygodni,
wynagrodzenie za przeprowadzone zaj¢cia dydaktyczne (na podstawie umowy) i inne
wydatki zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w SGGW (wedlug mozliwosci
finansowych 1 uznania kierownika jednostki zapraszajacej), ponosi jednostka
zapraszajaca.

§6

1. Jednostki zapraszajace profesoréw wizytujacych przygotowuja na koniec kazdego
miesigca, w ktérym profesor wizytujacy przeprowadzit zajecia dydaktyczne, okresowe
potwierdzenie z wykonania tych zaje¢ dydaktycznych. Wzor okresowego potwierdzenia
przeprowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w danym miesigcu przez profesora wizytujacego
okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Potwierdzenie przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych przez profesorow wizytujacych
wskazanych w zdaniu pierwszym stanowi podstawe do wystawienia rachunku do umowy
zlecenia w celu rozliczenia finansowego przeprowadzonych zajec.
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3. Zajegcia dydaktyczne prowadzone przez profesorow wizytujacych w SGGW  sa
wykazywane w sprawozdaniu rocznym z realizacji zaj¢¢ dydaktycznych jednostki
zapraszajacej.

4. Jednostki zapraszajace profesorow wizytujacych zobowigzane sg do przekazywania do
Biura Spraw Studenckich wraz ze sprawozdaniami z realizacji zaje¢ dydaktycznych
sktadanymi po zakonczeniu roku akademickiego takze kopii okresowych potwierdzen z
wykonania zaje¢ dydaktycznych, o ktorych mowa w ust. 1.

5. Na podstawie ztozonych przez jednostki zapraszajace sprawozdan z wykonania zajgc
dydaktycznych, Biuro Spraw Studenckich sporzadza i przekazuje do Biura Wspotpracy
Migdzynarodowej, nie pdzniej niz do dnia 30 pazdziernika kazdego roku
kalendarzowego, zestawienie wykonanych zaje¢ dydaktycznych przez poszczegdlnych
profesordw wizytujacych w poprzednim roku akademickim.

§7
Opiekun profesora wizytujacego w SGGW, w zwigzku ze sprawowaniem opieki nad
profesorem wizytujacym, moze ubiega¢ si¢ o obnizenie rocznego wymiaru pensum
dydaktycznego maksymalnie o 30 godzin, w trybie okreslonym w odrgbnym zarzadzeniu
Rektora SGGW w sprawie pensum dydaktycznego oraz zasad jego rozliczania.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek zapraszajacych profesorow
wizytujacych.

§9
Nadzér nad wykonaniem =zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Wspolpracy
Migdzynarodowej oraz Prorektorowi ds. Dydaktyki.

§10

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 48 Rektora
Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie
profesorow wizytujacych oraz § 17a Zarzadzenia Nr 4 Rektora Szkoty Gtownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie z dnia 1 lutego 2007 r. w sprawie diet 1 innych nalezno$ci za czas
podrézy odbywanych w celu realizacji zadan Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie zmienionego Zarzadzeniem Nr 6 Rektora Szkoty Gloéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie z dnia 9 kwietnia 2009 r.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
1 pazdziernika 2019 r.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 64 Rektora Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie przyjmowania profesorow wizytujacych

WZOR PODANIA O PRZYJECIE I NADANIE STATUSU
PROFESORA WIZYTUJACEGO

w roku akademickim /.....ccceeeeereanees

I. Dane osoby proponowanej do przyjecia i nadania statusu profesora wizytujacego w
SGGW

Imie i nazwisko oraz stopien/tytut naukowy Miejsce oraz kraj statego zatrudnienia

Posiadane obywatelstwo/obywatelstwa

Adres stalego zamieszkania

UWAGA: do podania nalezy dotgczy¢ CV

II. Najwazniejsze osiagniecia naukowe:

UWAGA! Do podania nalezy zatqczy¢ liste ostatnich publikacji

I11. Proponowane tytuly zaje¢ dydaktycznych oraz ich rodzaj i liczba godzin:

IV. Nazwa Kkierunku i rok studiow:

V. Proponowany/e termin/y realizacji zaje¢ dydaktycznych:

VI. Dane opiekuna

VII. Finansowanie - informacje, z jakich Srodkow zostana uregulowane wydatki zwigzane z
przyjeciem profesora wizytujacego

Whioskowanie do Rektora o wspolfinansowanie pobytu profesora wizytujacego ze srodkow
ogolnego zarzadu (Srodkéow ogdélnych) SGGW:
Tak/Nie *

*niepotrzebne skreslic

Data Podpis i pieczgé kierownika jednostkizapraszajacej



Periodic confirmation of conducting classes by Visiting Professor

Okresowe potwierdzenie wykonania zajg¢ dydaktycznych przez Profesora Wizytujacego

Zatacznik, Nr 2

do Zarzadzenia Nr 64 Rektora Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie przyjmowania profesoréw wizytujacych

(title/degree, surname and first name / tytul/stopien naukowy, nazwisko i imig)

(Jednostka zapraszajaca / The Inviting Unit)

(classes conducted within the period of time / zajecia wykonane w okresie)

Subject 1 * / Przedmiot 1*

Subject 2* / Przedmiot 2*

Subject* / Przedmiot*

Subject / Nazwa przedmiotu:

Field of studies / Kierunek studiow:

Degree programme (1,11, long-cycle studies, doctoral/doctoral school) / Poziom (LIL, J M,
doktoranckie/szkota doktorska)

Semester number / Numer semestru:

Language of the subject (Polish / F.nglish) / J¢zyk przedmiotu (polski/angielski):

Liczba grup / Number of groups:

Number of hours of full-time studies classes, including: lectures wyklady

Liczba godzin zaj¢¢ dla studidw stacjonarnych, z tego: practicals /éwiczenia

Monday - Friday lectures / wyktady

Number of hours of part-time

poniedziatek - piatek

studies classes including: practicals / ¢wiczenia

Liczba godzin zaj¢¢ dla studiow T BTy lectures / wyklady

niestacjonarnych, z tego: o
J Y g sobota - niedziela

practicals / ¢wiczenia

Number of hours of doctoral studies classes/in doctoral

lectu: ktad
schools, including: ectures / wyklady

Liczba godzin zaj¢c¢ dla studidw doktoranckich/ w szkole

oy racticals / ¢wiczenia
doktorskiej, z tego: P

Total number of hours conducted / Razem wykonanych godzin:

Total hours conducted in the given period / Razem wykonanych godzin we wskazanym okresie:

* possible to give the name of the subject in English / mozliwe jest podanie nazwy przedmiotu w je¢zyku angielskim

Visiting Professor
Profesor Wizytujacy

(date and signature/data i podpis)

Head ofthe Inviting Unit
Kierownik jednostki zapraszajacej

(date and signature/data i podpis)

Head of
Kierownik j

the Unit, where the classes took place
ednostki, w ktorej zajecia byty wykonywane

(date and signature/data i podpis)




