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PLAN WYSTłPIENIA



PLAN WARSZTATčW

I. INFORMACJE OGčLNE

ÇWarunki uczestnictwa i realizacji projekt·w

ÇUmowy wystňpujŃcew projektach H2020

II. INFORMACJE dot. TWORZENIA BUDŧETUI ROZLICZANIA

PROJEKTU

ÇKoszty - zasady kwalifikowalnoŜci,om·wienieposzczeg·lnych

kategorii

ÇDofinansowanie projektu

ÇWypeğnianietabeli budŨetowejwe wniosku projektowym

ÇUdziağw projekcie stron trzecich

ÇRaporty, pğatnoŜci,audyty



CZŇśĹ I

INFORMACJE OGčLNE

ÇWarunki uczestnictwa i realizacji projekt·w

ÇUmowy wystňpujŃcew projektach H2020
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PROGRAM HORYZONT 2020

PROGRAM HORYZONT 2020 - STRUKTURA

.¦5À9¢ PROGRAMU:hYΦ тт aL[L!w5j² euro

CEL PROGRAMU: Integracja ōŀŘŀƵ ƴŀǳƪƻǿȅŎƘ ƛ ƛƴƴƻǿŀŎƧƛ ǇƻǇǊȊŜȊ ǎǘǿƻǊȊŜƴƛŜ jednolitego i ǎǇƽƧƴŜƎƻ 
systemu finansowania od etapu koncepcji do wprowadzenia na rynek.

PROGRAM 

RAMOWY UE 

ĂHoryzont 2020ò ïprogram ramowy w zakresie badaŒ 

naukowych i innowacji na lata 2014-2020
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InnowacyjnoŜĺ

http://www.cip.gov.pl/index.php
http://www.cip.gov.pl/index.php
http://eit.europa.eu/
http://eit.europa.eu/
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HORYZONT 2020 ïSTRUKTURA 
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REGIONALNY PUNKT KONTAKTOWY CENTRUM 



Warunki uczestnictwa i realizacji 

projekt·w

Ilu partner·w?

Z jakich kraj·w?

Konsorcjum projektowe

Rola koordynatora



KTčRE KRAJE MOGł UCZESTNICZYĹ?

ÇKraje czğonkowskieï28

Austria, Belgia, Buğgaria,Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia,

Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Litwa,

Luksemburg, Ğotwa,Malta, Niemcy, Polska, Portugalia, Rumunia,

Sğowacja,Sğowenia,Szwecja, Wňgry,Wielka Brytania, Wğochy

ÇKraje stowarzyszone

Albania, Armenia, BoŜniai Hercegowina, Wyspy Owcze, Macedonia,

Islandia, Izrael, Moğdawia,Czarnog·ra,Norwegia, Serbia, Szwajcaria,

Turcja, Ukraina, Tunezja, Gruzja

ÇKraje trzecie (wszystkie inne)



Podmioty prawne majŃce 
siedzibň wpaŒstwie 
czğonkowskim lub 
stowarzyszonym

Podmioty prawne majŃce 
siedzibň w kraju trzecim 
wymienionym w Programie 
Pracy (General Annexes)

PODMIOTY AUTOMATYCZNIE FINANSOWANE



FINANSOWANIE KRAJčW WYSOKO 

ROZWINIŇTYCH

USA, Kanada, Australia, Japonia, Brazylia, Rosja, Indie

Chiny, Meksyk itd.

MoŨliwoŜĺ finansowania okreŜlono w 
Programie Pracy

Uczestnictwo uwaŨa siň za istotne dla realizacji dziağania 
przez Komisjň lub odpowiedni organ finansujŃcy

- WyjŃtkowe kompetencje

- Dostňp do odpowiedniej infrastruktury badawczej lub danych

- Dostňp do odpowiedniego Ŝrodowiska naturalnego

Takie finansowanie przewidziano w
dwustronnej umowie miňdzy UE a paŒstwem 

trzecim (np. Health ïNIH)



SKĞAD KONSORCJUM

Projekty realizowane przez konsorcja zğoŨonez co najmniej 3

partner·wz 3 r·ŨnychpaŒstwczğonkowskichUE i/lub paŒstw

stowarzyszonych

CO NAJMNIEJ

Partner 
kraj

A

Partner 
kraj

B

Partner 
kraj 

C



Na zasadzie odstňpstwaod generalnej zasady, projekt

moŨebyĺrealizowany przez:

Ådziağania koordynacyjne i 
wspierajŃce

Ådziağania w zakresie mobilnoŜci

Åbadania pionierskie (ERC)

Åinstrument MśP

1 podmiot 
prawny



Monitorowanie realizacji projektu

Komunikacja pomiňdzy konsorcjum a 
KE/AgencjŃ

Gromadzenie i przeglŃd dokument·w i informacji 
wymaganych przez KE/Agencjň

Dostarczanie raport·w i wynik·w projektu do 
KE/Agencji

Zapewnienia dokonania pğatnoŜci do partner·w 
bez nieuzasadnionej zwğoki

Koordynator 

nie moŨe tych 

zadaŒ 

delegowaĺ, 

czy podzlecaĺ

ROLA KOORDYNATORA



UMOWY WYSTŇPUJłCE W PROJEKTACH 

H2020

ÇUmowa Grantowa

ÇUmowa Konsorcjum



PODPISYWANIE UMOWY GRANTOWEJ

KOORDYNATOR

PARTNER 2PARTNER 1 PARTNER 3

KOMISJA 

EUROPEJSKA

Aneks 3
Accession

form

30 DNI



OGčLNA (GENERAL) UMOWA GRANTOWA

Research and Innovation actions (RIA)

Dziağania Badawcze

MogŃ obejmowaĺ badania podstawowe i stosowane, rozwijanie 
technologii, testowanie i walidacjň na prototypach w laboratorium lub 
otoczeniu symulowanym (na mağŃ skalň). 

Innovation actions (IA)

Dziağania Innowacyjne

MogŃ obejmowaĺ przygotowywanie prototyp·w, testowanie, 
demonstracjň, projekty pilotaŨowe, walidacjň produkt·w na duŨŃ skalň, 
powielanie rynkowe itd.

Coordination and support actions (CSA)

Dziağania koordynacyjne i wspierajŃce

Standaryzacja, upowszechnianie, koordynacja, tworzenie sieci 
kontakt·w itd.



SPECYFICZNE UMOWY GRANTOWE

:

European Research Council (ERC) (Projekty Europejskiej Rady BadaŒ 
Naukowych) 

Marie Skğodowska-Curie Actions (MSC)

SME Instrument (Instrument dla MśP)

ERA-NET

Pre-Commercial Procurement (PCP)

(Przedkomercyjne Zam·wienia Publiczne)

Public Procurement of Innovative Solutions (PPI)

(Zam·wienia Publiczne na Innowacyjne RozwiŃzania)

European Joint Programme Cofund

Framework Partnerships



TERMS AND 

CONDITIONS
(Warunki Umowy)

ANEKSY DO UMOWY GRANTOWEJ



WYJAśNIENIA, INFORMACJE SZCZEGčĞOWE

ANNOTATED 

MODEL GRANT 

AGREEMENT
FINANCIAL GUIDE

HORYZONT 2020
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DATA ROZPOCZŇCIA PROJEKTU

Pierwszy dzieŒ miesiŃca 
nastňpujŃcego po wejŜciu w Ũycie 

umowy grantowej

DzieŒ ustalony miňdzy KE/AgencjŃ a 
konsorcjum projektowym

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/pl/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/pl/
http://www.kpk.gov.pl/
http://www.kpk.gov.pl/
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DATA ROZPOCZŇCIA PROJEKTU

KE moŨe siň zgodziĺ na dzieŒ rozpoczňcia projektu przed datŃ 

wejŜcia w Ũycie umowy grantowej (czyli podpisaniem ) 

Dzieje siň to na proŜbň konsorcjum (zazwyczaj  we wniosku 

projektowym) z uzasadnieniem dlaczego wystňpuje 
koniecznoŜĺ zaczňcia projektu wczeŜniej (np. projekt zwiŃzany z 

warunkami atmosferycznymi).

WiŃŨe siň to z ryzykiem nie odzyskania koszt·w, jeŜli z jakiegoŜ 

powodu umowa nie zostağaby w efekcie podpisana. 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/pl/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/pl/
http://www.kpk.gov.pl/
http://www.kpk.gov.pl/
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DATA  ROZPOCZŇCIA PROJEKTU A KWALIFIKOWALNOśĹ 

KOSZTčW 

Przesğanki kwalifikowalnoŜci koszt·w:

-muszŃ byĺ, m.in., poniesione w okresie trwania projektu

Przykğad 1: 

Data podpisania UG przez Koordynatora: 15.05.2016 r. 

Data podpisania UG przez KE/Agencjň:21.05.2016. 

Data wejŜcia w Ũycie UG (art. 58 UG): ? 

Data rozpoczňcia projektu: ?

Kick-off meeting odbyğ siň 28.05.2016 r. - koszt  kwalifikowalny?  

Przykğad 2:

Data podpisania UG przez Koordynatora: 15.05.2016 r.

Data podpisania UG przez KE/Agencjň: 21.05.2016. 

Data wejŜcia w Ũycie UG (art. 58 UG): ? 

Data rozpoczňcia projektu uzgodniona z KE/AgencjŃ: 1.04.2016 r.

Czy koszty poniesione miňdzy 1.04.2016 r. a 21.05.2016 r. sŃ kwalifikowalne?  

Potencjalne problemy/ryzyko? 
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DATA  ROZPOCZŇCIA PROJEKTU A KWALIFIKOWALNOśĹ 

KOSZTčW 

Potencjalne problemy praktyczne:

UG nie zostaje podpisana -> brak zwrotu poniesionych koszt·w, 

Uruchomienie projektu w jednostce bez podpisanej umowy grantowej:

o wyodrňbnienie rachunku bankowego, 

o koniecznoŜĺ wskazania Ŧr·dğa finansowania a zatrudnienie czğonk·w 

zespoğu,

o prefinansownie koszt·w ze Ŝrodk·w wğasnych bez podstawy prawnej, 

o inne ryzyka 
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DATA  ROZPOCZŇCIA PROJEKTU A KWALIFIKOWALNOśĹ
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DATA  ROZPOCZŇCIA PROJEKTU A KWALIFIKOWALNOśĹ

vs.
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DATA  ROZPOCZŇCIA PROJEKTU A KWALIFIKOWALNOśĹ

Data podpisania UG przez Koordynatora: 06.10.2017 r. 

Data podpisania UG przez KE/Agencjň:06.10.2017 r. 

Data wejŜcia w Ũycie UG? (art. 58 UG):? 

Data rozpoczňcia projektu:??

Data zakoŒczenia projektu: ???

06.10.2017 r.

01.10.2017 r.

31.12.2018 r.
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WAŧNE INFORMACJE Z UMOWY GRANTOWEJ ïFISZKA

Liczba os.-mies. 

ïAnnex 1 (DoA)
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WAŧNE INFORMACJE Z UMOWY GRANTOWEJ ïFISZKA



UMOWA KONSORCJUM

PARTNER 2

PARTNER 1 PARTNER 3

UMOWA  W RAMACH KONSORCJUM  

KOORDYNATOR



UMOWA KONSORCJUM

ÇObowiŃzkowa,chyba Ũew Programie Pracy okreŜlonoco innego

ÇDESCA 2020 Model Consortium Agreement

http://www.desca-2020.eu/

ÇNie moŨezawieraĺzasad sprzecznych z UmowŃGrantowŃ

Wewnňtrznaorganizacja dziağania

konsorcjum

Dystrybucja dofinansowania UE

Prawa wğasnoŜciintelektualnej

RozwiŃzywaniespor·w

Zasady poufnoŜci

Wpğywydo projektu itd.

http://www.desca-2020.eu/


CZŇśĹ II

INFORMACJE dot. TWORZENIA 

BUDŧETU I ROZLICZANIA PROJEKTU



ZASADY KWALIFIKOWALNOśCI 

KOSZTčW RZECZYWISTYCH



KOSZTY RZECZYWISTE 

(ACTUAL COSTS)

KOSZTY JEDNOSTKOWE (UNIT COSTS)

Koszty jednostkowe wynagrodzeŒ skalkulowane przez jednostkň 
zgodnie ze swoimi zasadami ksiňgowymi (average personnel costs)

Koszty wğaŜcicieli MśP oraz os·b fizycznych nie pobierajŃcych 
wynagrodzenia, Decyzja C(2013)8197 

Koszty dostňpu do infrastruktury badawczej, Decyzja C(2013)8199 

Koszty  oszczňdnoŜci energii w budownictwie, Decyzja C(2013)8196

Koszty badaŒ klinicznych, Decyzja C(2014)1393 

STAWKA ZRYCZAĞTOWANA (FLAT  RATE) ïkoszty 
poŜrednie

PĞATNOśĹ RYCZAĞTOWA (LUMP SUM)



KRYTERIA KWALIFIKOWALNOśCI KOSZTčW

ÇFaktycznie poniesione

ÇPoniesione w okresie trwania projektu

WYJłTKI

Sprawozdania skğadanew ostatnim okresie sprawozdawczym

świadectwokontroli sprawozdaŒfinansowych

KoŒcowyprzeglŃd(Final review)

ÇWskazane w Aneksie 2 do Umowy Grantowej

(szacunkowy budŨet)

ÇNiezbňdnedo realizacji projektu, racjonalne,

uzasadnione i zgodne z zasadŃnaleŨytegozarzŃdzania

finansami



KRYTERIA KWALIFIKOWALNOśCI KOSZTčW

ÇZaksiňgowanew ksiňgachrachunkowych (w przypadku
koszt·wpoŜrednich,kt·resŃwykazywane przy pomocy
stawki ryczağtowej,nie bňdzieweryfikowana ewidencja
ksiňgowa)

ÇMoŨliwajest ich identyfikacja i weryfikacja

ÇZgodne z normalnymi zasadami rachunkowoŜcii
zarzŃdzaniaoraz praktykami beneficjenta

ÇZgodne z krajowym prawem pracy, prawem
podatkowym oraz dot. ubezpieczeŒspoğecznych



Koszty podroŨyna Kick-off meeting ïjeŜli

pierwsza czňŜĺpodr·Ũyma miejsce przed

rozpoczňciemprojektu, koszt moŨebyĺ

kwalifikowalny, jeŜlispotkanie odbywa siňw

czasie trwania projektu.



Czy moŨna wğŃczyĺ do budŨetu projektu koszty 

przygotowania wniosku 

projektowego?
NIE,  koszty przygotowania wniosku 
projektowego nie sŃ kosztami projektu

DLA JEDNOSTEK NAUKOWYCH

Granty na granty
Dofinansowanie krajowe ze strony MNiSW dla koordynator·w 
projekt·w  i pakiet·w  (WP leaders), samodzielnych 
wnioskodawc·w, wnioskodawc·w ubiegajŃcych siň o 
projekty Maria Skğodowska-Curie COFUND, ERA 
Chair, ERC(szczeg·ğy w ogğoszeniu Ministra Nauki i 
Szkolnictwa WyŨszego o naborze wniosk·w z dnia 28 lutego 
2018).



Czy moŨna wğŃczyĺ do budŨetu projektu 

koszty przygotowania Umowy 

Konsorcjum?

Nie. koszty przygotowanie Umowy Konsorcjum nie 

sŃ kosztami projektu, jako Ũe powinna byĺ ona 

podpisana przed rozpoczňciem projektu

Jednak koszty zwiŃzane z 
uzupeğnianiem/uaktualnianiem Umowy Konsorcjum sŃ 

kwalifikowalne, jeŜli poniesione  w czasie trwania 

projektu.



CzymoŨna wykazaĺ do KE koszty, kt·re 
w momencie sporzŃdzania sprawozdania nie 

zostağy zapğacone? 

MoŨe siň zdarzyĺ taka sytuacja, o ile mamy 

dokument potwierdzajŃcy poniesienie kosztu 

(faktura). 

W przypadku przyszğego audytu beneficjent 

bňdzie musiağ wykazaĺ, Ũe faktura zostağa 

ostatecznie zapğacona.



NON
ELIGIBLE

PRZYKĞADY
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KATEGORIE KOSZTčW
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KATEGORIE KOSZTčW



OMčWIENIE POSZCZEGčLNYCH KATEGORII 

KOSZTčW BEZPOśREDNICH

Koszty osobowe

Podwykonawstwo

Inne koszty (podr·Ũe i diety, sprzňt 
trwağy, zakup towar·w i usğug)



KOSZTY OSOBOWE
(Umowa Grantowa art. 6.2 A) 



RZECZYWISTE 

KOSZTY 

OSOBOWE
Skalkulowane przez jednostkň 
zgodnie z jej zasadami ksiňgowym

(average personnel costs)

zwykğŃ praktykŃ beneficjenta, nie 

mogŃ byĺ stosowane tylko do 

specyficznych dziağaŒ/projekt·w. 

Ustalone przez KE

Koszty wğaŜcicieli MśP 

oraz os·b fizycznych 

nie pobierajŃcych 

wynagrodzenia, 

KOSZTY JEDNOSTKOWE

KOSZTY OSOBOWE



Ç WynikajŃz listy pğac

Ç Wynagrodzenie brutto + skğadkina ubezpieczenia
spoğeczne+ podatki + inne narzuty na wynagrodzenia
(jeŜliwynikajŃz prawa krajowego lub umowy o pracňlub
r·wnowaŨnegoaktu zatrudnienia) - na przykğad13-a
pensja, dodatek za pracňw niebezpiecznych warunkach,
za pracňna nocnej zmianie itd.

ÇWyliczane indywidualnie dla kaŨdegopracownika

Koszty personelu zatrudnionego na podstawie umowy o pracň  

(lub r·wnowaŨnego aktu zatrudnienia)




