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REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Szkole Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Studia podyplomowe mogag byé prowadzone przez podstawowe jednostki organizacyjne
Uczelni lub inne jednostki powotane do prowadzenia tych studidw.

Studia podyplomowe sg prowadzone w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktérym zwigzany jest
co najmniej jeden kierunek studiéw prowadzonych w Uczelni.

Jezeli program studiéw podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym mowa w ust. 2,
do prowadzenia studiéw wymagana jest zgoda ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego wydana po zasiegnieciu opinii Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Podstawowa jednostka organizacyjna, ktéra prowadzi studia podyplomowe, okresla zaktadane
efekty ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych dla studiow
podyplomowych oraz sposéb weryfikacji i dokumentacji tych efektow.

Studia podyplomowe sg realizowane zgodnie z planami i programami studiéow, uchwalonymi
przez rade podstawowej jednostki organizacyjnej.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez jednostki, o ktérych mowa w ust. 1,
we wspotpracy z innymi jednostkami, réwniez z zagranicy. Obowigzki i zadania poszczegdlnych
jednostek regulujg odrebne umowy zawierane pomiedzy tymi jednostkami. Zawarcie umowy
z jednostka zagraniczng wymaga zgody Senatu SGGW.

Studia podyplomowe trwajg przez okres nie krétszy niz okreslony aktualnymi przepisami
prawnymi w tym zakresie. Program studiéw podyplomowych powinien umozliwia¢ stuchaczowi
uzyskanie tylu punktéw ECTS ile przewidujg aktualne przepisy prawne w tym zakresie.

Plany i programy studidow podyplomowych w specjalizacji nauczycielskiej z zakresu
przygotowania merytorycznego do nauczania kolejnego przedmiotu (prowadzenia zajed),
w zakresie pedagogiczno-psychologicznym oraz dydaktycznym, a takze w zakresie pedagogiki
specjalnej — powinny uwzgledniaé wymogi okreslone przez ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego w standardach ksztatcenia przygotowujgcych do wykonywania zawodu
nauczyciela.

Plany i programy studidow umozliwiajgcych uzyskanie tytutu specjalisty przez lekarzy
weterynarii powinny uwzglednia¢ wymogi okreslone w aktualnie obowigzujgcych przepisach
prawnych w tym zakresie oraz aktualne ustalenia Komisji ds. Specjalizacji Lekarzy Weterynarii.

Plany i programy studiéw podyplomowych dajgcych uprawnienia do wykonywania zawodu, lub
uzyskania licencji zawodowej powinny speftnia¢ wymagania okreslone w aktualnie
obowigzujgcych odrebnych przepisach.
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11. Studia podyplomowe mogg by¢ tworzone i finansowane z innych zrddet niz dotacja budzetowa
np. z projektéw unijnych, przy czym informacje o wysokosci optat za uczestnictwo w studiach
podyplomowych oraz wysokosci kosztdw ponoszonych przez uczelnie w zakresie niezbednym
do prowadzenia tych studiéw uczelnia zamieszcza na swojej stronie internetowe;j.

TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2.
1. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor na wniosek Dziekana Wydziatu.
2. Aktem tworzacym i likwidujacym studia podyplomowe jest Zarzadzenie Rektora.

3. Whniosek o utworzenie studidw podyplomowych lub ich kolejnej edycji Dziekan Wydziatu
przedktada Rektorowi.

4. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczy¢ protokédt badz wyciag
z protokotu Rady Wydziatu (wraz z listg obecnosci) zawierajgcy nastepujgce elementy:

1) uchwate Rady Woydziatu w sprawie wystgpienia do Rektora z wnioskiem
o utworzenie studiéw podyplomowych,

2) uchwate Rady Wydziatu w sprawie uchwalenia planu i programu studiéw oraz
warunki ukonczenia studidw,

3) propozycje kandydata na Kierownika studiow podyplomowych zaopiniowang przez
Rade Wydziatu,

4) zatwierdzony przez Rade Woydziatu kosztorys studidw podyplomowych dla
minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie sie studiow,

5) zatwierdzone przez Rade Wydziatu szczegétowe warunki rekrutacji na studia,

6) zatwierdzone przez Rade Wydziatu zasady odptatnosci,

7) inne dokumenty dotyczace otwieranych studiow podyplomowych.

5. Do wniosku Dziekana Wydziatu o utworzenie kolejnej edycji studiow podyplomowych nalezy
dofaczy¢ protokdt badz wyciag z protokotu Rady Wydziatu (wraz z listg obecnosci) zawierajgcy
nastepujace elementy:

1) uchwate Rady Wydzialu w sprawie wystgpienia do Rektora z wnioskiem
o utworzenie kolejnej edycji studiow podyplomowych,

2) zatwierdzony przez Rade Wydziatu kosztorys kolejnej edycji studidw
podyplomowych dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie
sie studidw,

3) jezeli pozostate elementy tj. plan i program studiéw, warunki ich ukornczenia,
dotychczasowy Kierownik studidw podyplomowych, szczegdétowe zasady rekrutacji
oraz zasady odptatnosci pozostajg bez zmian, w protokole z Rady Wydziatu nalezy
zawrzed takg informacje,

4) jezeli elementy wymienione w pkt 3 ulegajg zmianie nalezy dokonac ich aktualizacji
i dokumenty dotgczy¢ do wniosku (dokumentacja zgodnie z ust. 4).

6. W razie braku minimalnej liczby kandydatéw o ktéorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 4 lub z innych
waznych powoddw, studia lub ich edycja mogg nie zosta¢ uruchomione. Informacje
o nieuruchomieniu kolejnej edycji studiow podyplomowych Kierownik studidw przekazuje
Prorektorowi ds. Nauki za posrednictwem Biura Nauki.
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Whniosek o likwidacje studidw podyplomowych wraz z uzasadnieniem Dziekan Wydziatu
przedktada Rektorowi.

Do wniosku o likwidacje studidw nalezy dotgczyé protokdt badz wycigg z protokotu Rady
Wydziatu (wraz z lista obecnosci) zawierajgcy uchwate Rady Wydziatu w sprawie likwidacji
studiéw podyplomowych.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE
§3.

Na studia podyplomowe moga byé przyjete osoby legitymujgce sie dyplomem ukonczenia
studiéw co najmniej pierwszego stopnia.

Osoby nie bedgce obywatelami polskimi mogg podejmowac studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§4.

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z zasadami przyjetymi w § 2 ust. 4
pkt 5.

Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza Kierownik studiéw podyplomowych.
W uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydziatu moze powota¢ Komisje Rekrutacyjna.

Kierownik studiow podyplomowych co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem rekrutacji,
podaje do wiadomosci publicznej: szczegétowe zasady rekrutacji na studia, limit miejsc,
miejsce i termin sktadania dokumentéw oraz zasady odptatnosci za studia.

Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢ na Wydziale prowadzgcym studia
podyplomowe nastepujgce dokumenty:

1) podanie,

2) kwestionariusz osobowy,

3) odpis lub poswiadczong przez uczelnie kopie dyplomu ukoniczenia studidow
uprawniajgcych do podjecia ksztatcenia na studiach podyplomowych. W przypadku
ukonczenia uczelni wyzszej za granicg kandydat sktada oryginat dyplomu oraz jego
ttumaczenie na jezyk polski potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze
dokument potwierdzajgcy nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu
z postepowania nostryfikacyjnego,

4) inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5.

Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje po tacznym spetnieniu:
1) wymogdw rekrutacji,



2)

Zatacznik do Uchwaty Senatu SGGW Nr 73 — 2014/2015 z dnia 27 kwietnia 2015 r.

dokonaniu wpfaty za pierwszy semestr studiow lub za cato$¢ studidw (zgodnie
z zatwierdzonymi warunkami rekrutacji przez Rade Wydziatu) i ztozeniu potwierdzenia
zaptaty.

Kierownik studiow podyplomowych, po zakonczeniu rekrutacji sporzadza imienng liste

stuchaczy i przekazuje do Biura Nauki w celu nadania numeréw albumu.

§ 6.

1. Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe wydaje Kierownik studiow
podyplomowych w formie pisemnej.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 stuzy odwotanie do Dziekana Wydziatu w ciggu 14 dni

od daty otrzymania decyzji. Decyzja Dziekana Wydziatu jest ostateczna.

PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7.

1. Stuchacz studidow podyplomowych ma prawo do:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

korzystania z pomieszczern dydaktycznych, urzadzen i zasobow dydaktyczno-
naukowych Uczelni w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,
korzystania z zasobdw biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,
otrzymywania harmonogramu zaje¢, regulaminu studiéw podyplomowych oraz
programu studidéw z wyszczegdlnieniem poszczegdlnych przedmiotdow i sposobu ich
zaliczania oraz z okresleniem warunkéw zakorniczenia studiow,

otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studidow podyplomowych,

zgtaszania do kierownika studiédw podyplomowych wnioskédw i uwag odnosnie
przebiegu procesu dydaktycznego oraz dziatania obstugi administracyjnej,

wznowienia studidw, za zgoda i na zasadach ustalonych przez Kierownika studidow
podyplomowych, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji studiow.

2. Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegélnosci do:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

przestrzegania postanowien Regulaminu studiow podyplomowych,

przestrzegania przepisdw obowigzujgcych w Uczelni,

uczestniczenia w zajeciach i zaliczeniach przewidzianych planem i programem studiow,
niezwtocznego powiadomienia na pismie Kierownika studiow o zmianie danych
osobowych,

ztozenia w terminie pracy dyplomowej, o ile taki obowigzek wynika z programu
studiow i przystgpienia do egzaminu koricowego,

uiszczania w terminie wymaganych optat za studia.

KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 8.

1. Kierownika studiow podyplomowych na wniosek Dziekana Wydziatu przedstawiony wraz
z rekomendacjg Rady Wydziatu powotuje i odwotuje Rektor.
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Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba zatrudniona w SGGW, posiadajaca
co najmniej stopien naukowy doktora, ktdra uzyskata pozytywna opinie Rady Wydziatu
zgodnie z § 2 ust. 4 pkt 3.

§9.

Do obowigzkéw Kierownika studidéw podyplomowych nalezy:

1) organizacja studiéw i nadzoér nad ich przebiegiem, w tym wydawanie decyzji o ktérych
mowaw § 6 ust. 1i§ 13 ust. 3,

2) nadzér nad obstugg administracyjng studidw,

3) rejestracja studiéw podyplomowych i ich kolejnych edyciji,

4) rejestracja listy stuchaczy studiéw podyplomowych po kazdorazowej rekrutacji oraz
ewidencja wydanych swiadectw ukonczenia studidw podyplomowych,

5) organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe,

6) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

7) prowadzenie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych, obejmujacej
w szczegllnosci: teczki osobowe zawierajgce miedzy innymi: decyzje przyjecia,
kwestionariusz osobowy, odpis dyplomu uprawniajgcego do podjecia ksztatcenia na
studiach podyplomowych, protokoty egzaminacyjne oraz inne dokumenty dotyczgce
przebiegu studiow, $wiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych (egzemplarz do
akt),

8) biezgca kontrola i analiza wyniku finansowego studiéw podyplomowych,

9) przedstawianie Radzie Wydziatu zbiorczego sprawozdania z przebiegu studiow
podyplomowych,

10) przekazywanie  Rektorowi, za  posrednictwem  Biura  Nauki informacji

o nieuruchomieniu otwartej edycji studidw,

11) przekazywanie Rektorowi, za posrednictwem Biura Nauki, po zakonczeniu zajec

dydaktycznych sprawozdania merytorycznego z przebiegu studiéw podyplomowych
wraz z listg stuchaczy z nadanymi numerami $wiadectw oraz sprawozdania
finansowego w terminie 5 miesiecy od zakoriczenia zajec.

ORGANIZACJA | TOK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§10.

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej.

Studia mogg by¢ prowadzone w jezyku obcym.

§11.

Studia podyplomowe uruchamiane sg w cyklach semestralnych zgodnie z organizacjg roku
akademickiego w SGGW.

Studia podyplomowe odbywajg sie zgodnie z planem i programem studiéw podyplomowych.

Plan i program studiéw podyplomowych jest uchwalany przez Rade Wydziatu i podawany jest
do wiadomosci na miesigc przed rozpoczeciem zajec.
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§12.

Program studidw podyplomowych okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe jednostki prowadzgcej studia podyplomowe,

2) nazwe studiéw podyplomowych,

3) czas trwania studiéw podyplomowych,

4) ogdlna liczbe punktéw ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji podyplomowych,

5) ogdlng liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych,

6) wykaz przedmiotéw wraz z przypisana im liczbg punktow ECTS w odniesieniu do efektow
ksztatcenia,

7) zasady, formy i wymiar odbywania praktyk zawodowych wraz z przyporzadkowang liczbg
punktow ECTS, jezeli program studiéw przewiduje ich realizacje,

8) warunki ukoniczenia studiow podyplomowych.

Plan studiéw podyplomowych okresla w szczegdélnosci:

1) nazwe jednostki prowadzgcej studia podyplomowe,

2) nazwe studiéw podyplomowych,

3) czas trwania studiéw podyplomowych (liczbe semestréw lub lat),

4) wykaz przedmiotow (forma i wymiar prowadzenia zaje¢, liczba punktéw ECTS przypisana
przedmiotom)

Punkty ECTS:

1) punkty ECTS sg to przypisane poszczegdlnym przedmiotom punkty zaliczeniowe, ktére
wyrazajg $redni nakfad pracy stuchacza zwigzany z uzyskaniem zatozonych dla tych zajec
efektdw ksztatcenia. 1 punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy stuchacza,

2) punkty ECTS przyporzadkowuje sie poszczegdlnym przedmiotom, a nie formom zajec
dydaktycznych stuzgcych ich realizacji,

3) liczba godzin pracy stuchacza obejmuje udziat w réznych formach zorganizowanych przez
Uczelnie zaje¢ z udziatem nauczycieli akademickich (godziny kontaktowe) oraz czas
poswiecony na samodzielng prace stuchacza tj. przygotowanie sie do zajeé, wykonanie
zadann, ktore mogg by¢ realizowane poza uczelnig (np. wykonanie projektéw),
przygotowanie sie do zaliczen i egzamindw. Liczba godzin pracy stuchacza powinna by¢
szacowana przy uwzglednieniu mozliwosci osiggniecia zaktadanych efektéw ksztatcenia
przez przecietnego stuchacza realizujgcego przedmiot.

4) punkty ECTS przyznaje sie za:

a) zaliczenie kazdego przedmiotu przewidzianego w planie i programie studiow
podyplomowych,

b) zaliczenie praktyk zawodowych, jezeli program studidw podyplomowych przewiduje
ich realizacje,

c) przygotowanie pracy dyplomowej oraz ztozenie egzaminu dyplomowego, jezeli jest
on przewidziany w programie studiéw podyplomowych.

5) stuchacz uzyskuje punkty ECTS przyporzadkowane danemu przedmiotowi, jezeli osiggnie
zatozone dla niego efekty ksztatcenia, przy czym liczba uzyskanych punktéw nie zalezy od
uzyskanej przez stuchacza oceny.

Sylabus przedmiotu na studiach podyplomowych:

1) program studiéw podyplomowych jest podstawg do opracowania przez prowadzgcych
poszczegblne przedmioty sylabuséw przedmiotédw w uzgodnieniu z Kierownikiem studidow
podyplomowych,

2) sylabus powinien zawiera¢ w szczegdélnosci:

a) nazwe przedmiotu,
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b) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,

c) nazwe studidow podyplomowych,

d) imie i nazwisko osoby prowadzgcej przedmiot,

e) jezyk przedmiotu,

f) liczbe punktéw ECTS przypisang przedmiotowi wraz z bilansem naktadu pracy
stuchacza,

g) liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych oraz forme zaje¢ (z uwzglednieniem zajec
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc),

h) tresci merytoryczne przedmiotu,

i) metody dydaktyczne oraz forme zaliczenia przedmiotu,

i) wykaz literatury podstawowe;.

SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§13.

Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych
w przypadku:

1) nie podjecia studiow,

2) rezygnacji ze studiéw,

3) nie zaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw.

Stuchacz studiéw podyplomowych moze zostaé skreslony z listy stuchaczy studiéw
podyplomowych w przypadku:
1) nie wniesienia w terminie wymaganych opfat za swiadczone ustugi edukacyjne,
2) w przypadku opuszczenia wiecej niz 20% zaje¢ przewidzianych w programie
studiow,
3) naruszenia przepisow Regulaminu studidéw podyplomowych, a takie przepiséw
obowigzujgcych na terenie Uczelni.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych w formie pisemnej podejmuje
Kierownik studiéw podyplomowych. Decyzja ta wymaga uzasadnienia faktycznego i prawnego.
Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawieraé wskazanie faktéw, ktére
organ uznat za udowodnione, dowoddw, na ktérych sie opart, oraz przyczyn, z powodu
ktérych innym dowodom odmdéwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie
prawne - wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 przystuguje odwotanie do Dziekana Wydziatu w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji. Decyzja Dziekana Wydziatu jest ostateczna i winna takze
spetnia¢ wymagania, o ktérym mowa w § 13 ust. 3.

Rezygnacje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, stuchacz sktada w formie pisemnej Kierownikowi
studiow podyplomowych.

Kierownik studidw moze wyrazi¢ zgode na wznowienie studidw, na pisemny wniosek osoby
skreslonej z listy stuchaczy nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 lat od daty skreslenia (o ile studia
te sg nadal prowadzone). W takim przypadku zostaje wydana decyzja o przyjeciu na studia.
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ZASADY ODPLATNOSCI | FINANSOWANIA
§14.

Studia podyplomowe s3 odptatne i samofinansujgce.

Wysokos¢ opfat za studia podyplomowe ustala Rektor na podstawie kosztorysu studidw
podyplomowych zatwierdzonego przez Rade Wydziatu.

Kosztorys studidéw podyplomowych sporzadzany jest dla minimalnej liczby stuchaczy
warunkujgcej samofinansowanie studiow.

Koszty przekraczajgce wptywy z odptatnosci za studia obcigzajg Wydziat tworzgcy studia.

Zasady podbierania optat za ustugi edukacyjne oraz wzér umowy o Swiadczenie ustug
edukacyjnych okresla odrebna Uchwata Senatu SGGW.

§ 15.

Optaty za studia podyplomowe powinny byé wniesione w terminie wyznaczonym przez
Kierownika studiow podyplomowych lub w terminach wynikajacych z zasad rekrutacji.

Za date wptaty uznaje sie date wptywu srodkdw na wskazany rachunek Uczelni.

Whptacajgc optate nalezy podaé¢ dane umozliwiajgce prawidtowe zaksiegowanie naleznosci,
w tym: imie i nazwisko wptacajgcego i stuchacza, ktérego wptata dotyczy, adres wptacajgcego
i stuchacza, ktérego wptata dotyczy, kod ksiegowy studiow podyplomowych, nazwe studiow
podyplomowych.

§ 16.

Dziekan na uzasadniony wniosek stuchacza studidw podyplomowych, zaopiniowany przez
Kierownika studiéw podyplomowych, podejmuje decyzje w sprawach:

1) zwolnienia w catosci lub z czesci optat, o ktérych mowa w § 14 ust. 2,

2) zwrotu srodkéw, o ktérych mowa w § 16 ust. 3 i 4.

Kierownik studidw podyplomowych na wuzasadniony wniosek stuchacza studiéw
podyplomowych, ztozony przed wymaganym terminem ptatnosci, moze w stosunku do opfat,
o ktérych mowa w § 14 ust. 2:

1) wyznaczy¢ inny termin ptatnosci,

2) roztozy¢ ptatnosc na raty.

W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, stuchacz studiéw
podyplomowych ma prawo do zwrotu catosci wniesionej optaty.

W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych w trakcie trwania semestru, stuchacz
studiow podyplomowych ma prawo do zwrotu cze$ci wniesionej optaty, proporcjonalnie
do przeprowadzonych zajeé¢ i kosztow poniesionych na ich realizacje. Kwote te ustala
Kierownik studiéw podyplomowych.
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Zwrot optat, o ktdrych mowa w ust. 3 i 4, odbywa sie na pisemny wniosek stuchacza ztozony
do Kierownika studidow podyplomowych na wskazany przez stuchacza studidéw
podyplomowych rachunek bankowy. Zwrot optat nastepuje w kwocie nominalnej w terminie
30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli zasady rekrutacji przewidujg optate wpisowg, to nie podlega ona zwrotowi.
WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW

§17.

Warunki ukoriczenia studiéw okreslone sg w programie studiéw podyplomowych i podane
do wiadomosci stuchaczy, co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem zajec.

Studia podyplomowe koriczg sie uzyskaniem zaliczern oraz zdaniem egzamindéw okreslonych
w programie studiéow.

Oprocz warunku wskazanego w ust. 2 do ukonczenia studidw moze by¢ wymagane uzyskanie
pozytywnej oceny pracy dyplomowej i/lub zdanie egzaminu koricowego.

Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu koricowego jest uregulowanie petnej
odptatnosci za studia, z zastrzezeniem § 16 ust. 1 pkt 1 oraz § 16 ust. 2.

Egzamin koncowy odbywa sie przed Komisjg powotang przez Dziekana Wydziatu na wniosek
Kierownika studiéow. W sktad Komisji wchodzg, co najmniej: przewodniczgcy Komisji i dwdch
nauczycieli prowadzgcych zajecia na danych studiach podyplomowych.

Przewodniczgcego Komisji, posiadajgcego co najmniej stopien doktora, wybiera Dziekan
Wydziatu sposrdd cztonkdw Komisji.

Przebieg egzaminu koncowego dokumentowany jest w protokole.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo do powtdérnego przystgpienia do egzaminu, w terminie okreslonym przez
Kierownika studiéw podyplomowych.

§18.

Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje Swiadectwo ukoriczenia studiéw
podyplomowych, wedtug wzoru zgodnego z obowigzujgcymi przepisami.

Za wydanie dokumentu stwierdzajgcego ukonczenie studiow podyplomowych stuchacz jest
zobowigzany wnies¢ opfate w wysokosci ustalonej w aktualnie obowigzujgcym
Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie dokumentacji przebiegu
studiow.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, absolwent moze wystgpi¢ do Kierownika studiow
o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
dyploméw ukoniczenia studiow.
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§19.

Nadzér merytoryczny i finansowy nad studiami podyplomowymi sprawuje Dziekan Wydziatu.

Za prawidtowg organizacje i przebieg ksztatcenia na studiach podyplomowych odpowiada
Kierownik studiéw podyplomowych.

Nadzor ogdlny nad studiami podyplomowymi w uczelni sprawuje Rektor.

Wzory dokumentéw oraz niezbedne do realizacji niniejszego regulaminu zasady i procedury
okresla Rektor.

Biuro Nauki:

1) prowadzi dokumentacje dotyczgcg utworzenia studiow podyplomowych ich kolejnych
edycji oraz likwidacji studiéw podyplomowych (dokumentacja, o ktérej mowa w § 2 ust.
4i5),

2) posredniczy w sprawach wymagajacych decyzji Rektora wynikajgcych z niniejszego
Regulaminu.

W sprawach nie unormowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa, a w szczegolnosci z zakresu szkolnictwa wyzszego.
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