Urzgd m.st. Warszawy

poszukuje kandydatéw do odbycia praktyk absolwenckich
w Biurze Marketingu Miasta

Oferta skierowana do osdb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
Liczba miejsc: 1
Termin odbywania praktyki: 2 sierpnia — 29 pazdziernika 2021 r.
Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Miejsce odbywania praktyk: Praca w budynku Urzedu. Budynek wyposazony w platforme dla oséb
niepetnosprawnych oraz winde, umozliwiajacg wjazd do budynku wézkiem inwalidzkim. Budynek
niedostosowany dla oséb niewidomych, stabowidzgcych i niestyszacych. Ciggi komunikacyjne
umozliwiajg poruszanie sie wdzkiem inwalidzkim. Na parterze i IV pietrze budynku usytuowana

toaleta dostosowana do potrzeb oséb poruszajgcych sie na wdzku inwalidzkim.

Stanowisko: Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, obstugg urzadzen biurowych,
prowadzeniem rozméw telefonicznych, kontaktem z klientem oraz przemieszczaniem sie wewnatrz
budynku. Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom

niewidomym, stabowidzgcym oraz niestyszgcym.
Gtéwne obowigzki praktykanta

e wsparcie Wydziatu w realizacji kluczowych projektow

e wspotpraca z firmami zewnetrznymi oraz innymi dziatami wewnatrz Urzedu

e opracowywanie i redagowanie tresci oraz materiatéw promocyjnych na potrzeby komunikacji
e sporzadzanie projektow porozumien, uméw i zamowien w ramach zadan Wydziatu

e opiniowanie wnioskdéw o udzielenie patronatu Prezydenta w zakresie zadan Biura
Oczekiwania wobec kandydata

e wyksztatcenie srednie lub wyzsze z zakresu: marketing, nauki spoteczne, dziennikarstwo,
zarzadzanie projektami

e znajomosé obstugi komputera w zakresie MS Office

e zainteresowanie tematyka biura

e pozadane kompetencje: komunikatywnos¢, sumiennosé, umiejetnosci analityczne,
kreatywnos¢, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu oraz pracy w zespole

e dyspozycyjnos¢é w wymiarze 7 lub 8 godzin dziennie w godzinach pracy urzedu



Wymagane dokumenty

orzeczenie o niepetnosprawnosci

podanie o praktyke, w tym o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych?

Curriculum Vitae

Swiadectwo/dyplom potwierdzajgcy posiadane wyksztatcenie

o$wiadczenie kandydata?

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie drogg elektroniczng wymaganych dokumentéw

w formie skanu w terminie do 2 lipca 2021 r. na adres e-mail: a.bondyra@um.warszawa.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

1 Wzér podania znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej m.st. Warszawy:
Rekrutacja/Odptatne praktyki absolwenckie w biurach Urzedu m.st. Warszawy

2 Wzér o$wiadczenia znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej m.st. Warszawy:
Rekrutacja/Odptatne praktyki absolwenckie w biurach Urzedu m.st. Warszawy
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