Zarzadzenie Nr 42
Rektora
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

z dnia 15 maja 2023 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 113 Rektora Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przygotowywania i realizowania w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie miedzynarodowych projektow

Na podstawie § 20 ust. 2 1 4 Statutu Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

W Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 113 Rektora Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
przygotowywania i realizowania w Szkole Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
mig¢dzynarodowych projektow”, zwanego dalej Regulaminem, wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w spisie tresci w Rozdziale I w § 3 skrot ,,SMPB” zastepuje si¢ skrotem ,,BPM”;
2) w i l:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»l. Autor Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe bedaca pracownikiem SGGW
lub osobe fizyczna, posiadajaca zgode Kierownika jednostki organizacyjnej SGGW
na ztozenie Wniosku, odpowiedzialng za przygotowanie 1 zlozenie Projektu na zasadach
wskazanych w Regulaminie;”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4. CIiTT — Centrum Innowacji 1 Transferu Technologii;”,

c) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,BBI —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Bezpieczenstwa Informacji SGGW”,

d) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13. Kierownik Projektu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika SGGW lub osobe
zatrudniong na umowe¢ cywilnoprawng odpowiedzialng za zarzadzanie i koordynacje



realizacji Projektu zgodnie z Umowa, Umowg konsorcjum (partnerstwa), wytycznymi
konkursu i wytycznymi programu oraz zgodnie i na zasadach okre$lonych niniejszym
Regulaminem, wskazang w tresci dokumentu stanowigcego Zalacznik nr 2 do
Regulaminu; Kierownik Projektu wustala sposob komunikacji z Kierownikiem
pomocniczym Projektu;”;

3) w4

a)

b)

ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»J. Rektor podejmuje decyzje odnosnie ztozenia wnioskéw projektowych, w ktorych
SGGW jest Partnerem, a kwota dofinansowania/finansowania dla SGGW nie
przekracza 5% wartos$ci facznych przychodow z dziatalnosci operacyjnej i finansowe;j
SGGW wykazanych w sprawozdaniu z wykonania planu rzeczowo-finansowego za rok
poprzedni, na podstawie informacji zawartych w formularzu zgloszeniowym
1 dofaczonej dokumentacji.”,

ust. 6. otrzymuje brzmienie:

,0. W przypadku, gdy kwota dofinansowania/finansowania przewyzsza 5% warto$ci
tacznych przychodow z dzialalno$ci operacyjnej 1 finansowej SGGW wykazanych w
sprawozdaniu z wykonania planu rzeczowo-finansowego za rok poprzedni,
zastosowanie znajdzie § 5. Kwota ta jest weryfikowana przez BWM lub BPM na
podstawie corocznej informacji z Kwestury.”;

4) w § 6:

a)

b)

ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»odbycia konsultacji z CIiTT w zakresie praw wilasnos$ci intelektualnej oraz warunkow
komercjalizacji (jesli we Wniosku zawarte sa kwestie IPR) 1 przedtozenia odpowiednich
dokumentow zgodnie z wewnetrznymi aktami normatywnymi obowigzujagcymi w tym
obszarze w Uczelni;”,

ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. W przypadku gdy wniosek dotyczy Projektow realizowanych w ramach Umow
konsorcjum (partnerstwa), ktorych podpisanie jest wymagane w celu ztozenia Wniosku,
projekt umowy konsorcjum (partnerstwva) winien zosta¢ przed podpisaniem
zaopiniowany kolejno przez CITT, BBI oraz ZRP. W takim przypadku Umowa
konsorcjum musi zosta¢ podpisana przez wszystkie strony konsorcjum przed ztozeniem
wniosku.”;

5) w§ 7

a) ust. 3 pkt a) otrzymuje brzmienie:

,»a) zakupu ze s$rodkow Projektu lub innych zrodet aparatury naukowo-badawczej
wymagajacej podlaczenia m.in. do systemow wentylacyjnych, elektrycznych, wodno-
kanalizacyjnych lub wydzielajacej duze ilosci ciepta, Autor Projektu zobowigzany jest
do uzyskania najp6zniej przed podpisaniem umowy o finansowanie projektu, opinii
Zastepcy Kanclerza, Dyrektora ds. Zarzadzania Infrastruktura,
o mozliwosci zlokalizowania planowanej do zakupu aparatury oraz przystosowania
systemow 1 instalacji w danym obiekcie, po przedstawieniu informacji wg. Zatacznika



nr 4a ,Informacja o mozliwos$ci zlokalizowania planowanej do zakupu aparatury oraz
przystosowania systemow i instalacji w danym obiekcie w ramach planowanej realizacji
w SGGW projektu miedzynarodowego”. Autor Projektu w porozumieniu z wladzami
Jednostki lub Jednostek wspdlnie realizujagcych projekt, powinien mie¢ na wzgledzie
typowanie takich lokalizacji, ktére znajdujg si¢ w zasobach pomieszczen i przestrzeni
budowlanych swojej Jednostki lub Jednostek;”,

b) ust. 3 pkt b) otrzymuje brzmienie:
,b) wykonania prac budowlanych takich jak: budowa, rozbudowa, nadbudowa,
przebudowa, zmiana uktadu pomieszczen lub instalacji w budynku, rekomenduje si¢ by
Autor Projektu najpdzniej przed podpisaniem umowy o finansowanie projektu uzyskat
opini¢ Zastepcy Kanclerza, Dyrektora ds. Zarzadzania Infrastrukturg, o mozliwos$ci
wykonania prac budowlanych po przedstawieniu informacji wg zalacznika Nr 4b
,Informacja o mozliwosci wykonania prac budowlanych.”;

c) ust4 otrzymuje brzmienie:
w4, W przypadku uzyskania dofinansowania przez projekt realizowany przez co
najmniej dwie Jednostki organizacyjne Uczelni powotywany jest Kierownik Projektu,
reprezentujacy Projekt wobec Koordynatora Projektu oraz Kierownik pomocniczy
Projektu. Kierownik projektu ma rozstrzygajacy glos w sytuacji ewentualnych sporow
pomiedzy zespotami realizujgcymi projekt w SGGW w Jednostkach organizacyjnych
Uczelni. Kierownik projektu podejmuje decyzje o ewentualnych zmianach w liniach
budzetowych czy w podziale budzetu przyznanego dla danego Projektu w SGGW.
Kierownik pomocniczy Projektu, jest odpowiedzialny za cze$¢ Projektu realizowang
w innej Jednostce niz Jednostka organizacyjna Kierownika Projektu.
Kierownika Projektu lub jesli dotyczy Kierownika pomocniczego wskazuje Kierownik
jednostki w ktorej realizowany bedzie projekt a wyraza zgode Rektor poprzez
akceptacj¢ Zatacznika nr 2 do Regulaminu.
Jesli Kierownikiem Projektu powotana zostanie osoba, ktora przed rozpoczeciem
projektu nie byla pracownikiem SGGW zalecane jest powotanie Kierownika
pomocniczego w Jednostce realizujacej projekt.”,

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,»0.  Egzemplarz Umowy wraz z zalacznikami, pozostajacy w Uczelni, dodatkowo
przed podpisaniem przez Rektora akceptuje Kierownik jednostki organizacyjnej oraz
kolejno CIiTT pod wzgledem praw wlasnosci intelektualnej, BBI pod wzgledem
ochrony  danych  osobowych ZRP pod wzgledem  formalno-prawnym
oraz Kwestor akceptujac w zakresie swoich kompetencji lub kontrasygnujac, jesli
wymagaja tego zapisy umowy. Jesli umowa jest w jezyku obcym w celu uzyskania
akceptacji Kwestora Kierownik projektu dodatkowo dokonuje roboczego tlumaczenia
na jezyk polski wyciaggu najwazniejszych postanowien umowy, w tym postanowien
dotyczacych danych osobowych.”,

e) ust. 9 lit. a. otrzymuje brzmienie:
,»a. wskazania BBI dokumentacji zasad przetwarzania danych osobowych obowigzujaca
w przypadku Projektéw w danej Instytucji (jezeli taka istnieje, jezeli nie, Kierownik
Projektu powinien o te zasady dopyta¢ si¢ w Instytucji); a w razie dokumentacji
napisanej w jezyku obcym, wspomaga BBI ttumaczac zasady na jezyk polski; jezeli w



umowach zawarte sg postanowienia o danych osobowych, nalezy udostepni¢ umowe
wraz z zalacznikami BBI”;

6) w§ 8:

a)

b)

ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Przed rozpoczgciem okresu sprawowania funkcji Kierownika projektu, w
dokumencie zakres obowiazkéw pracownika majacego objaé t¢ funkcje, nalezy dodac
zapis, z ktérego wynikaé bedzie, ze przyjat on ze wskazang w jego o$wiadczeniu data
obowigzki zwigzane z realizacj¢ Projektu wynikajace z niniejszego Regulaminu. Jesli
Kierownik projektu jest zatrudniony na umowe cywilno-prawng umowa powinna
zawiera¢ roOwniez zapis potwierdzajacy przyjecie obowigzkéw zwiazanych z realizacja
projektu wynikajacych
Z niniejszego Regulaminu.”,

w ust. 14 stowo ,,cze$¢” zastepuje si¢ stowem ,,cze$¢”,
po ust. 25 dodaje si¢ ust. 26 w brzmieniu:

,26. Kierownik projektu realizujagc zadania dgzy do zapewnienia standardow jakos$ci

uwzgledniajacych zasady zréwnowazonego rozwoju, a w szczegolnosci:

a. ogranicza lub roéwnowazy $lad S$rodowiskowy wykorzystujac materialy
wielokrotnego uzytku lub materialy przyjaznych srodowisku oraz ograniczajac
ilos¢ odpadow i recykling;

b. wykorzystuje odnawialne zrodta energii oraz ekologiczne $rodki transportu;

c. dziata w sposob ekologiczny;

d. zapewnia réwnos$¢ szans i1 niedyskryminacj¢ stosujac jednakowe zasady dla
wszystkich os6b, bez wzgledu na pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, ras¢ lub
pochodzenie etniczne, wyznawang religic lub $wiatopoglad oraz orientacje
seksualng;

e. zapewnia rownos$¢ szans kobiet i mezczyzn;

zwieksza wykorzystanie 1 rozwijanie potencjatu technologii cyfrowych;

g. rozwija nowe kompetencje kluczowe do rozwoju w perspektywie dlugookresowe;j
w zakresie edukacji, gospodarki oraz technologii taczac ochron¢ s$rodowiska
110ZW0].”;

=

7) w§ 1l:

a)

b)

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wzor wniosku o zamkniecie rachunku bankowego projektu po ostatecznej
akceptacji rozliczenia finansowego i ewentualny zwrot niewykorzystanych $rodkow
stanowi Zatacznik nr 9 do Regulaminu.”,

ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Za zapewnienie trwato$ci Projektu odpowiada Kierownik Projektu, Kierownik
pomocniczy Projektu 1 Kierownicy jednostek organizacyjnych. Wskazane osoby
wypelniaja, podpisuja badz akceptuja w EZD i przedktadaja odpowiednio do BWM lub
BPM kart¢ monitoringu trwatosci projektu wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 10



do Regulaminu, niezwlocznie po zakonczeniu Projektu, oraz w kolejnych okresach
trwato$ci Projektu, zgodnie z terminami okreslonymi w umowie projektu lub raz w roku
w terminie do dnia 30 kwietnia kazdego roku kalendarzowego. Jesli umowa projektu
nie okresla okresu trwato$ci monitorowanie jej nalezy prowadzi¢ przez okres 1 roku
od zakonczenia projektu. Ewentualne koszty zwigzane z zapewnieniem trwato$ci
Projektu obcigzaja odpowiednig Jednostke organizacyjng, w ktorej Projekt byt
realizowany.”,

¢) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:
4. Jezeli trwatos¢ projektu polega na zachowaniu bezpieczenstwa dokumentow,
Dyrektor Instytutu wskazuje osob¢ odpowiedzialng za przechowywanie i
bezpieczenstwo dokumentacji przed zarchiwizowaniem. Zakonczenie sprawy wynika z
zasad zadania, jednak archiwizacja nie moze by¢ dokonana pdzniej niz 5 lat od
ostatecznego rozliczenia projektu..”;

8) Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 113 Rektora Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przygotowywania 1 realizowania w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie miedzynarodowych projektow otrzymuje brzmienie nadane mu zalacznikiem
nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

9) Zalgcznik nr 1 do Regulaminu - ,,Formularz zgtoszenia wniosku projektowego” otrzymuje
brzmienie nadane mu zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

10) Zatacznik nr 2 do Regulaminu - ,Kalkulacja kosztow udzialu w projekcie (budzet
przewidziany dla SGGW)” otrzymuje brzmienie nadane mu zalacznikiem nr 3
do niniejszego zarzadzenia;

11) Zalacznik nr 4 do Regulaminu - ,,Wniosek o mozliwo$¢ zlokalizowania planowanej
do zakupu aparatury oraz przystosowania systemow i instalacji w danym obiekcie oraz
Whiosek o mozliwo$¢ wykonania prac budowlanych” zastepuje si¢ Zatgcznikami:

a) Zalacznikiem nr 4a do Regulaminu - ,Informacja o mozliwosci zlokalizowania
planowanej do zakupu aparatury oraz przystosowania systemow 1 instalacji w danym
obiekcie w ramach planowanej realizacji w SGGW projektu miedzynarodowego”,
ktory otrzymuje brzmienie nadane mu zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

b) Zalacznikiem nr 4b do Regulaminu — ,Informacja o mozliwosci wykonania prac
budowlanych”, ktéry otrzymuje brzmienie nadane mu zalgcznikiem nr 5 do
niniejszego zarzadzenia;

12) Zalacznik nr 5 do Regulaminu - ,,Zatacznik nr 1 do umowy zlecenia” otrzymuje brzmienie
nadane mu zatgcznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia;

13) Zalacznik nr 7 do Regulaminu - ,,Zatacznik nr 3 do umowy zlecenia” otrzymuje brzmienie
nadane mu zatgcznikiem nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§2

W pozostalym zakresie Zarzadzenie, o ktorym mowa w § 1, pozostaje bez zmian.
§3

Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Nauki.



§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Szkoty Gltownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
prof. dr hab. Michat Zasada
/ podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym /
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