Rekomendacje Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyiszego

w sprawie ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

1. Wstep

Niniejsze rekomendacje zostaty przygotowane na okoliczno$¢ nadzwyczajnego zawieszenia
zaje¢ w uczelni wywotanego zagrozeniem wirusem SARS-CoV-2. Rekomendacje dotyczg
wszystkich zaje¢ ujetych w programie i planie studiow, ktére mogg byé prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé na wszystkich kierunkach studiow
i poziomach ksztatcenia, na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych oraz na studiach
podyplomowych.

2. Organizacja procesu ksztatcenia na odlegtos¢
2.1.Infrastruktura technologiczna

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

Uczelnia zapewnia wtasna, badZ dzierzawiong infrastrukture technologiczng
umozliwiajgcg prowadzenie ksztatcenia na odlegtosé, zapewniajgcg synchroniczng
i/lub asynchroniczng interakcje miedzy studentami i osobami prowadzgcymi
zajecia.

Uczelnia zapewnia wsparcie w zakresie wykorzystania narzedzi |ICT
wspomagajacych zdalne uczenie sie studentow.

Dopuszcza sie wykorzystywanie infrastruktury technologicznej oraz narzedzi
innych uczelni krajowych i instytucji, Swiadczacych tego rodzaju ustugi, na zasadzie
porozumienia. Porozumienie takie powinno specyfikowa¢ udostepniane zasoby
oraz okresla¢ zasady przestrzegania praw autorskich, majatkowych oraz zasad
ochrony danych osobowych.

2.2.Zasady przygotowywania i udostepniania materiatéw dydaktycznych studentom

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

Uczelnia zapewnia systemy wsparcia w zakresie przygotowywania materiatéw
dydaktycznych do procesu ksztatcenia na odlegtosé.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca okreslone zajecia, zgodnie
z programem studidéw przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne w formie
cyfrowej, niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na odlegtosc.

Materiaty dydaktyczne podlegajg monitorowaniu przez kierownika przedmiotu
lub inny podmiot wskazany przez wtadze uczelni. Dodatkowo Uczelnia powinna
posiada¢ procedury w wewnetrznym systemie zapewniania jakosci ksztatcenia,
ktore umozliwiajg monitoring jakosci materiatéw dydaktycznych i sposobu ich
udostepniania oraz wykrywania zjawisk niepozgdanych w procesie ksztatcenia na
odlegtosé.

W przypadku wykorzystania narzedzi zewnetrznych na uczelni spoczywa
odpowiedzialno$¢ za udostepnienie narzedzia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci autorskiego, licencyjnego i RODO oraz
zapewnienie legalnego i bezptatnego dostepu do narzedzia dla wszystkich
uczestnikow.

2.3.Prawa i obowiazki studentéw



2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

Student ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczgcej przebiegu procesu
ksztatcenia na odlegtos¢ w ramach danego przedmiotu.

Student ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie obstugi systemu
wspierajgcego uczenie sie na odlegtosé.

Student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajeciach
dydaktycznych organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢ na zasadach okreslonych przez nauczyciela akademickiego zgodnie
z uczelnianym Regulaminem Studiéw.

Student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania
wszystkich zadann okreslonych przez nauczyciela w ramach poszczegdlnych
przedmiotow.

W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym
student powinien mie¢ dostep do tresci edukacyjnych do wykorzystania w trybie
offline na zasadach okreslonych przez kierownika przedmiotu lub kierownik
przedmiotu moze zaleci¢ inng forme odrobienia tego typu zajeé.

2.4.Prawa i obowiazki nauczycieli akademickich

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

2.4.5.

2.4.6.

2.4.7.

Nauczyciel zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatéw
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania, przypisanych do danego przedmiotu,
efektdw uczenia sie, ktdrych nie udato sie osiggngé¢ na drodze ksztatcenia
w bezposrednim kontakcie ze studentami:

Nauczyciel jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim
studentom dokfadnego opisu zaktadanych efektdw uczenia sie oraz metod ich
weryfikacji, jesli w wyniku zastosowania metod i technik ksztatcenia na odlegtosé,
nastgpity w sylabusie jakies zmiany w tym obszarze.

Nauczyciel jest zobowigzany do przedstawienia studentom doktadnego planu
pracy.

W przypadku catkowitego przejscia na proces ksztatcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ nauczyciel akademicki jest zobowigzany do
przygotowania takich aktywnosci i materiatéw dydaktycznych, ktére zapewnia
kazdemu studentowi, obcigzenie pracg na zajeciach zgodne liczbg godzin
przypisang, danemu przedmiotowi, w planie i programie studiow.

Nauczyciel jest zobowigzany do regularnego monitorowania i dokumentowania
przebiegu procesu uczenia sie studentdw, zgodnie z wytycznymi przyjetymi na
danej uczelni. Dokumentacja powinna, w rzetelny sposdb potwierdzaé regularnosc
kontaktéw i interakcji ze studentami.

Nauczyciel jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego
uczenia sie studentéw, ktdry zapewni obcigzenie pracg réwne przypisanym
danemu przedmiotowi punktom ECTS.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba uprawniona do prowadzenia zaje¢ ma
prawo do autonomii w wyborze narzedzi wspierajgcych uczenie sie studentéw na



2.4.8.

odlegtosé, pod warunkiem zastosowania odpowiednich przepiséw wewnetrznych
oraz zewnetrznych.

Nauczyciel ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod,
narzedziitechnik ksztatcenia na odlegtosc na zasadach okreslonych przez uczelnie.

2.5.Rozliczanie obcigzenia dydaktycznego dla nauczycieli akademickich prowadzacych
ksztatcenia na odlegtos¢

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

O ile przepisy obowigzujgce w uczelni nie stanowig inaczej, do wykonania
rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin zajec
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Za prowadzenie zaje¢ na odlegto$¢ do wykonania rocznego wymiaru zajeé
dydaktycznych wlicza sie taka liczbe godzin dydaktycznych, jakg prowadzacy
otrzymatby za prowadzenie przedmiotu o okreslonym wymiarze w sposéb
klasyczny.

Na potrzeby ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, mozliwe jest zwiekszenie liczebnosci grup
laboratoryjnych/ ¢wiczeniowych/ projektowych/ seminaryjnych, zgodnie
z przyjetymi regulacjami uczelnianymi.

O ile przepisy obowigzujgce w uczelni nie stanowig inaczej, rozliczenie obcigzenia
nastepuje po zakonczeniu zaje¢ w danym semestrze oraz po potwierdzeniu przez
kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej zajecia dydaktyczne, spetnienia
wszystkich dodatkowych warunkéw zdefiniowanych przez uczelnie.

3. Ocena i walidacja (uznawanie) efektéow uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej
w trybie uczenia sie na odlegtos¢
3.1.Przypisywanie punktow ECTS do efektow uczenia sie zdobywanych w trybie uczenia sie
na odlegtos¢

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

Realizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ nie
narusza Art. 63 ust. 1 Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce.

Utrzymuje sie liczbe punktéw ECTS przypisang okreslonemu przedmiotowi
w realizowanym programie studiow.

Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta obejmujacym zajecia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, organizowane przez
uczelnie oraz jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami.

4. Ocena progresywna (formujaca) efektow uczenia sie zdobywanych na odlegtosc

4.1

4.2

4.3

Nauczyciel akademicki zapewnia studentom, w sposdb regularny, informacje zwrotna
dotyczacg ich postepédw w nauce.

Do przechowywania informacji zwrotnych o postepach w nauce przeznaczona jest
uczelniana platforma zdalnego nauczania lub inne dedykowane narzedzie.

Nauczyciel wyznacza termin konsultacji online dla studentéw, zgodnie z przyjetym
w uczelni regulaminowym harmonogramem konsultacji.



4.4 Wszelkie aktywnosci zwigzane z monitorowaniem przebiegu procesu uczenia sie
studentdw i udzielania im informacji zwrotnej sg zapisywane na uczelnianej platformie
zdalnego nauczania lub za pomocg innego dedykowanego narzedzia.

4.5 Ocena podsumowujaca (sumatywna) efektow uczenia sie zdobywanych na odlegtos¢

45.1

4.5.2

453

4.5.4

455

Dla kazdego efektu uczenia sie, zapisanego dla przedmiotu realizowanego na
odlegto$¢, nauczyciel akademicki ma obowigzek okresli¢ metody i kryteria jego
weryfikacji.

O ile inne przepisy obowigzujgce w uczelni nie stanowig inaczej, weryfikacja

efektdw uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej, w trybie ksztatcenia na

odlegtos¢, jest indywidualng decyzjg kierownika przedmiotu i moze byé

przeprowadzona w nastepujacy sposob:

e w trybie regularnym, na terenie kampusu uczelnianego, w postaci zaliczenia
ustnego lub pisemnego, okreslonego przez kierownika przedmiotu.

e w trybie online - przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich dla
weryfikacji danego typu efektu uczenia sie.

Uczelnia powinna zapewniac rzetelng weryfikacje efektow uczenia sie. Weryfikacja
efektdw uczenia sie moze by¢ przeprowadzona w trybie online - przy uzyciu form
i metod, odpowiednich dla weryfikacji danego typu efektu uczenia sie.
W przypadku prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ weryfikacja osiggnietych efektéw uczenia sie okreslonych w programie
danego ksztatcenia moze odbywac sie poza siedzibg uczelni.

Kontrola przebiegu weryfikacji osiggnietych efektdw uczenia sie oraz jego
rejestracja moze byé prowadzona z wykorzystaniem technologii informatycznych.

Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, okreslonych w semestralnym planie studiéw
studenta jest obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi
w uczelnianym regulaminie studiow.

4.6 Proces dyplomowania przeprowadzony z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢

4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

Egzamin dyplomowy moze odbywac sie w ramach synchronicznego kontaktu
online, w ktérym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna, uczestniczg w egzaminie
w tym samym czasie, ale w réznych miejscach.

Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencje,
konferencje internetowg, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do
synchronicznej pracy grupowej.

Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowa¢ dane osobowe studenta
przystepujacego do egzaminu dyplomowego.

Po zakonczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzgdza protokét z przebiegu
egzaminu dyplomowego. Uczelnia powinna zapewni¢ mozliwo$¢ podpisania
protokotu przez wszystkich cztonkédw komisji egzaminacyjnej.



4.6.5 Wszelkie regulacje dotyczace procesu dyplomowania powinny by¢ zgodne
z wewnetrznymi przepisami obowigzujgcymi w uczelni.

Jednoczesnie przypominamy, ze polityka zapewnienia jakosci z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢ stanowi cze$¢ uczelnianego systemu zapewnienia jakosci
ksztatcenia.

Polityka uczelniana w zakresie e-learningu moze ponadto obejmowaé elementy jakosci,
takie jak:

e wsparcie instytucjonalne

e rozwodj kursu

® pauczanie i uczenie sie

e struktura kursu

e wsparcie dla studentow

e wsparcie wydziatu z obowigzkowym szkoleniem e-learningowym dla nowych
pracownikéw

e infrastruktura technologiczna

e ocena ucznidow (uwierzytelnianie uczacego sie, autorstwo pracy i bezpieczenstwo
egzamindw) oraz certyfikacja;

e elektroniczne srodki bezpieczenstwa.



